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Prezado(a) Docente,

A Comissao Permanente de Pessoal Docente (CPPD) da Universidade Federal de Sdo Jodao del-Rei (UFS))
apresenta este Manual para orientar docentes e unidades académicas na instrugcao dos processos de
progressao e promocao na carreira do Magistério Superior.

Esta versao fundamenta-se na Resolucao CONSU n? 016, de 30 de outubro de 2025, na redacdo referendada
com alteracdes e publicada no BIN n2 125, de 26 de junho de 2026. A norma revogou a Resolugao CONSU n?
010/2024, exceto seu Anexo |. O manual atualiza requisitos, documentos, competéncias e prazos e incorpora
integralmente o Tutorial RID do NTInf fornecido para esta revisao.

O RID reune dados dos sistemas institucionais e registros manuais admitidos pelo sistema. A importacdo do
Curriculo Lattes exige conferéncia, complementacdo e validacdo das producdées para que sejam
consideradas no relatério.

O fluxo ordindrio compreende a avaliacdo na unidade académica e o encaminhamento direto ao SESED para
andlise formal e providéncias de emissdo da portaria. Nao ha etapa obrigatéria de parecer da CPPD nesse
fluxo, conforme os arts. 42 e 14 da Resolucao CONSU n2 016/2025.

A CPPD permanece a disposicdo para prestar esclarecimentos adicionais e oferecer o suporte necessério ao
longo do processo.

Com os melhores cumprimentos,

Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) da Universidade Federal de Sdo Joao del-Rei (UFS]J)
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Parte 1 Orientacoes ao docente

1.1 Fluxo prazos e responsabilidades

A Figura 1 apresenta o fluxo ordindrio. O Quadro 2 organiza as etapas, 0s responsaveis e os prazos. A
avaliacao de mérito cabe a chefia ou a comissdao competente; a andlise formal da documentacdo cabe ao
SESED (arts. 49, 52 e 14).

Figura 1 Fluxo ordinario de progressao e promocao docente na UFS])

DOCENTE

Atualiza e emite o RID; formaliza o pedido

I

UNIDADE ACADEMICA ]

Chefia ou comissao avalia; chefia valida o RID J

Irregularidade:

30 dias | Titular: 60 dias ) .
retorno a origem

SESED 1

Analisa a regularidade documental J

até 15 dias Uteis

PORTARIA

Providéncias para emissdo pelo setor competente

Titular: Comissao Especial e defesa publica; resultado a unidade em até 2 dias (teis.

1.2 Responsabilidade pelas informacoes

As informac0Oes do RID sdo de responsabilidade do(a) docente. As instancias envolvidas podem solicitar, a
qualquer tempo, os documentos comprobatdrios (art. 72, § 12).

O RID dispensa a assinatura do(a) docente, pois é obtido com controle de senha. A chefia imediata deve
valida-lo (art. 79, §§ 22 e 39). A dispensa da assinatura do(a) docente ndo elimina a validacdo pela chefia.

A simplificacdo documental mantém os deveres de veracidade e de guarda dos comprovantes. Eventuais
inconsisténcias devem ser corrigidas nos sistemas ou esclarecidas no processo, sem prejuizo da apuracao de
responsabilidade pelas instancias competentes.

1.3 Fundamentacao e estrutura da carreira

A Progressao/Promocdo Docente é o processo de avaliacao de desempenho de docentes entre as classes A,
B, C e D da carreira do Magistério Superior da UFSJ. Os requisitos basicos sdo:

Cumprir o intersticio de efetivo exercicio exigido para a movimentacao pretendida (art. 29).
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Promocdo da Classe A, Assistente 1, para a Classe B, Adjunto 1: 36 meses de efetivo exercicio.

Progressao nas Classes B e C: 24 meses no mesmo nivel. Promocdo de B4 para Cl e de C4 para D1: 24
meses no ultimo nivel da classe antecedente.

Obter a pontuacdo minima correspondente a progressao ou promocao, observadas as proporcionalidades
dos arts. 92 e 10 e a tabela de pontuacao aplicavel.

Para promocdo as Classes C e D, apresentar diploma de doutorado frente e verso. Para a Classe D, obter
aprovacao na defesa publica de memorial ou de tese académica inédita, além dos demais requisitos (art.
39).

A carreira estd estruturada nas Classes A (Assistente), B (Adjunto), C (Associado) e D (Titular), conforme a
Lei n®12.772/2012, com as alteracdes da Lei n? 15.141/2025, e o art. 12 da Resolucao CONSU n® 016/2025.

Quadro 1 Estrutura da carreira e requisitos de tempo
m MOVimentagao ¢ tempo
A Assistente 1 Promocdo a B1 apds 36 meses

Progressdo apds 24 meses em cada nivel; promocdo B4 -

B AL D SCIE, C1 apds 24 meses em B4

C Associado 1 a 4 Progre§sao apods 24 meses em cada nivel; promog¢ao C4 —»
D1 apds 24 meses em C4

D Titular 1 Nivel Unico; ndo ha progressao interna prevista

Nota: ndo se deve confundir o periodo de producdo computado para promocdo com o intersticio de 24 meses
no ultimo nivel. A resolucao nao fixa oito anos como intersticio para promocao a Associado ou Titular (arts.
2% e 12).

1.3.1 Pontuacdes minimas e proporcionalidades

Tabela 1 Pontuacao minima para 40 horas ou dedicacao exclusiva

Progressao na Classe B 24 meses 100
Progressao na Classe C 24 meses 120
Promocao Al - Bl 36 meses em Al 130
Promocao B4 —» C1 24 meses em B4 500 na classe B
Promocao C4 - D1 24 meses em C4 600 na classe C

Para promocdao as Classes C e D, comprovar atividades de ensino, pesquisa e extensao; a excecdo prevista
refere-se a atividade de ensino de ocupantes de cargos de direcdo e assessoramento que estejam
dispensados(as) dessa atividade (art. 32, §§ 12 e 292).

Licencas gestante, adotante e paternidade: descontar da pontuacao exigida a parcela proporcional ao tempo
de licenca. Desconto = pontuacdo minima + meses do intersticio (24 ou 36) X meses de licenca. Para dias,
dividir também por 30 e multiplicar pelos dias de licenca (art. 99).

Jornada de 20 horas e hordrio especial concedido por deficiéncia do(a) servidor(a) ou de dependente:
proporcionalizar a pontuacdo conforme a carga horaria de trabalho. Para 20 horas em todo o periodo, a
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referéncia é 50% da pontuacado de 40 horas. Se houver mudanca de regime, considerar o tempo em cada
regime (art. 10).

A tabela vigente na data da avaliacdo rege a pontuacao, podendo o(a) docente requerer itens da tabela
vigente no inicio do intersticio quando mais favoraveis. O Anexo | da Resolugcao n2 010/2024 foi preservado
pelo art. 17 da Resolugdo n? 016/2025; verificar a existéncia de resolugdo especifica posterior de pontuagao
antes de aplicar o barema (art. 13).

Regra de transicdo da carreira: para quem estava em 31 de dezembro de 2024 na antiga Classe A ou B e ja
havia sido aprovado(a) no estdgio probatério até essa data, considera-se cumprido o intersticio para
promocao a atual Classe B, Adjunto 1, em 12 de janeiro de 2025 (art. 12, § 49). A aceleracao por titulacdo da
norma anterior ndo deve ser apresentada como regra geral do regime atual.

A fundamentacgdo legal e normativa para a condugdo dos processos de progressao e promogao docente esta
listada abaixo, a saber:

BRASIL. Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos
civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais.

BRASIL. Lei n® 12.772, de 28 de dezembro de 2012. Dispde sobre a estruturagao do Plano de Carreiras e
Cargos de Magistério Federal e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n? 15.141, de 2 de junho de 2025. Altera planos de cargos e carreiras, inclusive a carreira do
Magistério Federal. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/lei/|115141.htm.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI. Conselho Universitario. Resolucdo n2 016, de 30 de outubro
de 2025. Regulamenta as disposicdes para processo de avaliacao docente para fins de progressao e
promocao de docentes da carreira do Magistério Superior da UFSJ, e da outras providéncias. Referendada
com alteracdes, publicada no BIN n® 125, de 26 de junho de 2026. Disponivel em:
https://www.ufsj.edu.br/cppd/resolucoes.php. Documento fornecido para esta revisao.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI. Conselho Universitario. Resolucdo n2 005, de 22 de maio de
2023. Aprova o Regimento Geral dos Departamentos da UFS). Referéncia administrativa complementar,
conforme aplicavel a unidade.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Superior. Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas.
Oficio-Circular n2 006/2015-CGGP/SAA/SE/MEC.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Superior. Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas.
Departamento de Assuntos Juridicos. Colegiado. Oficio-Circular n2 5/2017/DAJ/COLEP/CGGP/SAA-MEC.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Secretaria de Educacdo Superior. Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas.
Departamento de Assuntos Juridicos. Colegiado. Oficio-Circular n2 5/2019/DAJ/COLEP/CGGP/SAA-MEC.

BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital.
Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal. Coordenacao-Geral de Carreiras e Remuneracoes.
Assessoria. Oficio-Circular SEI n2 2/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME.

1.4 Organizacao e tramitacao do processo

Os documentos devem ser organizados na sequéncia de conferéncia indicada nos Quadros 2 e 3, conforme o
tipo de pedido. A numeracdo deste manual é orientativa; as pecas normativamente exigidas sao as do art.
7°, sem prejuizo do requerimento e dos registros administrativos de avaliagao.
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Responsavel/
Prazo ou tempol

D
Apds o cumprimento do
intersticio2

D
Apds o cumprimento do
intersticio

D
Apds o cumprimento do
intersticio

D
Apds o cumprimento do
intersticio

u
Antes do encaminhamento
ao SESED

C
Ao receber o requerimento

C
Inferior a 30 dias da data
do requerimento.

C
Inferior a 30 dias da data
do requerimento.

C

Inferior a 30 dias da data
do requerimento, exceto
para a Classe D que o
prazo é de 60 dias.

C

Inferior a 30 dias da data
do requerimento, exceto
para a Classe D que o
prazo deve ser inferior a
60 dias.
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Etapas/documentos dos processos de progressao/ promocao

12 Requerimento assinado pelo(a) docente interessado(a)

2°2 Relatério Individual Docente (RID), dispensada a assinatura do(a) docente e
validado pela chefia imediata3

32 Relatério Detalhado da Avaliagdo da Docéncia por Turma do intersticio avaliado.
Documento previsto no art. 72, I, independentemente da opgao por pontuar o item4

42 Diploma de Doutorado (frente e verso)5

4-A) Ata da assembleia/congregacgdo ou decisdo ad referendum aprovando a banca
nos casos de promogdo; juntar posteriormente a ata de referendo (art. 72, V e § 59).

52 Memorando do SESED informando o cumprimento do intersticio do(a) docente.
ATENCAO: Registro administrativo complementar, quando necesséario a conferéncia
do intersticio; ndo substitui o RID.

62 Formuldrio de Avaliagdo de Progressao/Promogao Docente7,8 assinados pela
Chefia Imediata ou pela banca avaliadora somando pelo menos a seguinte
pontuagdo minima.

72 Formularios de Avaliacdo de Progressdes docentes da classe considerada para
promogao7,8 assinados pela Chefia Imediata ou pela banca avaliadora. Anexar
quando houver aproveitamento de pontuacdes anteriores (art. 72, VII).

82 Formulario de Avaliagdo de Progressao/ Promogao Docente assinado pela banca
avaliadora que avalia o Ultimo intersticio. Constando na ultima folha, Campo de
Observacdes, a soma da pontuagdo de todas as avaliagdes anteriores e a pontuagao
do intersticio atual.9,10 Exigivel quando o RID ndo contemplar todas as atividades
(art. 79, VII).

9¢ Divulgacgado do resultado da avaliagdo no Formulério de Avaliagdo de
Progress@o/Promogéao Docente ao(a) docente interessado(a) para conferéncia e
recurso ao resultado, se necessario.

Quadro 2 Sistematizacao da conducao dos processos de progressao e promocao docente na UFS)

Classes e niveis

130

100

100

100

500

120

120

120



Responsavel/
Prazo ou tempol

C

Até 30 dias da data do
requerimento, exceto para
a Classe D que o prazo é
de até 60 dias.

SESED
Até 15 dias Uteis

D

Planejamento da defesa:
até 90 dias antes do
intersticio3

D

Planejamento da defesa:
até 90 dias antes do
intersticio3

D

Planejamento da defesa:
até 90 dias antes do
intersticio3

D
Antes da avaliacdo

D

Planejamento da defesa:
até 90 dias antes do
intersticio3

D

Planejamento da defesa:
até 90 dias antes do
intersticio3

u

Ao receber o requerimento

€
Ao receber o requerimento
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Etapas/documentos dos processos de progressao/ promocao

102 Encaminhamento do processo ao SESED.

119 Anélise formal do processo e providéncias para emissao da portaria de
progressao e promogao docente e:

- caso haja ddvida ou pendéncia: baixa em diligéncia para a unidade de origem OU:
- na auséncia de duvida ou pendéncia: adota as providéncias de publicacdo da
portaria de progressao/promogao.

12 Requerimento assinado pelo(a) docente interessado(a)

2¢ Relatério Individual Docente (RID), dispensada a assinatura do(a) docente e
validado pela chefia imediata3

3¢ ‘Relatério Detalhado da Avaliacdo da Docéncia por Turma’ do intersticio avaliado.
Documento previsto no art. 72, ll, independentemente da opgao por pontuar o item4

42 Diploma de Doutorado (frente e verso)5

52 Memorial Descritivo ou Tese inédita, assinado pelo(a) docente interessado(a)

62 Proposta de banca para a avaliagao a ser aprovada pela Assembleia
Departamental ou pela Congregagao de Campus”6

72 Analisa e aprova a proposta de banca e emite documento indicando a aprovagao

82 Memorando do SESED informando o cumprimento do intersticio do(a) docente
ATENGAO: Registro administrativo complementar, quando necessério a conferéncia
do intersticio; ndo substitui o RID.

Quadro 2 Sistematizacao da conducao dos processos de progressao e promocao docente na UFS)

Classes e niveis

10



Responsavel/
Prazo ou tempol

Comissao Especial
Até 2 dias Uteis ap0s a
defesa

C
Até 60 dias da data do
requerimento.

C

Inferior a 30 dias da data
do requerimento, exceto
para a Classe D que o
prazo é de 60 dias.

C

Inferior a 30 dias da data
do requerimento, exceto
para a Classe D que o
prazo deve ser inferior a
60 dias.

C

Até 30 dias da data do
requerimento, exceto para
a Classe D que o prazo é
de até 60 dias.

SESED
Até 15 dias Uteis
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Etapas/documentos dos processos de progressao/ promocao

92 Ata de aprovagao do Memorial ou da Tese pela banca examinadora, assinada
pelos membros da banca

109 Formulérios de Avaliacdo de Progressdes docentes do instersticio da
promocgao7,8 assinados pela Chefia Imediata ou pela banca avaliadora.

119 Formulario de Avaliacdo de Progressdo/Promocdo Docente constando os valores
dos niveis anteriores9 assinados pela Chefia Imediata ou pela banca avaliadora OU o
RID validado pela chefia imediata de cada um dos instersticios anteriores para que a
banca os avalie.

12° Divulgagao do resultado da avaliagdo no Formulério de Avaliagdo de
Progressa@o/Promogdo Docente ao(a) docente interessado(a) para conferéncia e
recurso ao resultado, se necessério.

132 Encaminhamento do processo ao SESED.

142 Analise formal do processo e providéncias para emissdo da portaria de
progressdo e promogao docente e:

- caso haja duvida ou pendéncia: baixa em diligéncia para a unidade de origem OU:
- na auséncia de duvida ou pendéncia: adota as providéncias de publicagdo da
portaria de progressao/promogao.

Quadro 2 Sistematizacao da conducao dos processos de progressao e promocao docente na UFS)

Classes e niveis

600
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Notas do Quadro 2

Nas colunas de classes e niveis, campo em branco indica aplicacdo da etapa; o traco indica nao aplicagao. As
notas 1 a 10 integram o Quadro 2 e devem ser lidas com suas respectivas chamadas.

Nota 1

Siglas: D: docente interessado(a); C: Chefia imediata [chefe de departamento ou diretor(a) de Centro] do(a)
interessado(a); U: unidade académica (Departamento ou Congregacado de Centro); SEREG: Setor de Registro;
CPPD: Comissao Permanente de Pessoal Docente e, SESED: Setor de Acompanhamento e Desenvolvimento
de Pessoas.

Nota 2

1) O/A docente redistribuido(a) aproveita o tempo de exercicio para fins de progressao/promocao,
apresentando a chefia imediata o relatério de atividades desenvolvidas e aprovadas na Instituicdo de origem
e seus comprovantes.

2) O/A docente cedido(a) para desempenho em outro érgdo da administracdo publica fard jus a
progressao/promogcao nos termos da Resolu¢ao n? 016/2025-CONSU.

3) Se o intersticio foi completado na instituicdo de origem, cabe aquela instituicdo conceder a
progressao/promocgao (art. 49, § 79).

Nota 3

Caso o RID nao esteja disponivel no SIGAA, o docente ndo pode ser penalizado por este problema. Desta
forma devera abrir Chamado de Correcdo no sistema e submeter a unidade e ao SESED a regularizacdo da
instrucdo. O “RELATORIO DE TODA A PRODUTIVIDADE” e o “Relatério de Carga Horaria Docente” podem
subsidiar essa andlise, mas sua aceitacao em substituicdo ao RID depende de orientacao institucional
expressa; a Resolucdo n? 016/2025 ndo prevé substituicdo automatica. ATENCAO: Evitar a inclusdo
duplicada destes dois relatérios quando o RID estiver disponivel e contiver as mesmas informacdes.

Outros comprovantes curriculares podem ser solicitados pelas instancias envolvidas, nos termos do art. 72, §
12, Quando nao houver possibilidade técnica de lancamento de atividade pontudvel no SIGAA, registrar
chamado e obter orientagdao de regularizacdao com a unidade e o SESED. Atividades posteriores a 4 de
novembro de 2025 devem ser lancadas exclusivamente no SIGAA (RID), sendo o RADOC aceito somente
para atividades anteriores (art. 79, § 42). Um exemplo trata-se da comprovacao do item “32. Citacao ou
referéncia de autor(es) (pontuacdo por artigo ou livro): 1 ponto” do barema de avaliacdo. Para pontuar, o/a
docente necessita inserir o PDF de algum indexador com a citacdo. Os indexadores podem ser: o Curriculo
Lattes (parte especifica que menciona as citacdes), alternativamente o Google Académico, Research Gate,
ORCID, PUBMED e anédlogos. Ressalta-se que o(a) interessado(a) deve anexar o relatério do indexador com a
lista de artigos somente do intersticio avaliado e que, independentemente do nimero de citacées naquele
periodo, cada artigo, conta um Unico ponto. Excetua-se a esta possibilidade o envio de comprovantes de
atividades passiveis de lancamento no SIGAA, por exemplo, artigos publicados, participacdo em bancas
avaliadoras e outras cuja funcionalidade de lancamento no sistema estd habilitada.

Para a promocdo a Classe D, a defesa pode ocorrer até 90 dias antes do cumprimento do intersticio. O limite
operacional de emissao do RID descrito pelo NTInf ndo altera o intersticio legal nem essa possibilidade de
defesa antecipada. Solicitar orientacdo para compatibilizar a instrucdo quando necessério.

Nota 4

Trata-se de média aritmética das avaliacbes disponiveis no intersticio, observada a forma de calculo da
tabela aplicavel e do RID. A Avaliacao da Docéncia integra o processo por forca do art. 79, Il, ainda que o(a)
docente ndo deseje pontuar o item. Se ndo estiver disponivel, registrar a ocorréncia e solicitar saneamento;
nao presumir dispensa documental.
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Nota 5

O Oficio-Circular n2 5/2017/DA)/COLEP/CGGP/SAA-MEC de 31 de agosto de 2017 reitera que a Ata Conclusiva
de defesa da tese, onde esteja consignada a aprovacao do/a discente sem ressalvas nao é documento
suficiente para a solicitacao de progressdes ou promocdes. O art. 32, § 59, exige diploma de doutorado frente
e verso, de programa reconhecido pela Capes e, quando obtido no exterior, reconhecido pela instituicao
nacional competente; declaracdo de defesa ndo é aceita. Os efeitos financeiros devem observar os requisitos
da movimentacao, inclusive as regras especificas da promocao a Titular.

Nota 6
Em relacdo a banca avaliadora:

1) A nomeacao de bancas avaliadoras de progressdes docentes pode ser feita pela chefia imediata da
unidade. A comissdo, quando designada, deve ter no minimo trés docentes do Magistério Superior e
indicacdo de presidente; a Resolucao n? 016/2025 nao exige que a chefia a presida (art. 42, § 89).

2) Nas promocdes, conforme o art. 42 da Resolucdo CONSU n2 016/2025, nao é mais necessario que a banca
seja aprovada pelo Conselho Universitario, apenas na unidade académica de origem do(a) docente.

3) Para cumprir o prazo maximo de tramitagdo, a chefia pode conceder aprovacao da banca ad referendum
da Assembleia Departamental ou da Congregacao. Essa aprovacdo deve ser submetida a préxima reuniao da
Assembleia Departamental ou da Congregacao.

4) A comprovacao da aprovacao da banca deve ser feita mediante ata da Assembleia Departamental ou
Congregacao, ou decisao ad referendum, nos termos do art. 72, V. Quando ad referendum, anexar
posteriormente a ata de aprovacgao, conforme o § 52 do mesmo artigo; mensagem da chefia, isoladamente,
nao substitui essas pecas. No caso do(a) interessado(a) ser a prépria chefia pelo processo, a mensagem
devera ser da vice-chefia da unidade académica.

Nota 7
Em relacao a avaliacdo do(a) interessado(a):

1) Em casos de progressao, a Chefia imediata pode optar por nomear uma comissao para fazer a avaliacao
do(a) interessado(a). A comissdo deve ter, no minimo, trés docentes do Magistério Superior, com indicacao
de presidente, sem exigéncia de presidéncia pela chefia (art. 4°, § 89).

2) Quando o(a) docente interessado(a) for o(a) préprio(a) titular da unidade académica ou tiver impedimento
ético a conducdo da avaliacdo (ver o que configura impedimento ético nas orientacbes da UFS) para
conducao/participacao de avaliagdes ou de bancas avaliadoras):

o requerimento de progressdo/promocao deve ser dirigido a Assembleia Departamental ou a Congregagao
de Centro, a quem cabe designar comissao responsavel pelo processo de avaliagao, composta por docentes
estdveis da unidade académica e pertencentes a classe igual ou superior a pretendida (art. 42, § 59).
adicionalmente, os despachos e assinaturas em documentos serao conduzidos pelo(a) subchefe do
Departamento ou o(a) Vice-diretor(a) de Centro.

Nota 8
Em relacdo a pontuacao atribuida pela Chefia Imediata ou pela Comissao Avaliadora:

1) E vedada & chefia imediata e & comiss&o avaliadora atribuir pontuacdo a atividade n&o constante da
documentacao daquele intersticio avaliado, como por exemplo: no RID, no Relatério Detalhado da Avaliacdo
da Docéncia por Turma ou em outros documentos anexados.

2) Para progressao entre os niveis dentro de uma classe da carreira do Magistério Superior, o/a docente em
regime de 40 (quarenta) horas ou dedicacao exclusiva deverd obter no processo de avaliacdo de
desempenho académico: 100 pontos para a Classe B (Adjunto) e 120 pontos para a Classe C (Associado).
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N

3) O(A) docente em regime de 20 (vinte) horas deve obter pontuacao proporcional a jornada,
correspondente a metade da prevista para aqueles de 40 horas com ou sem dedicacdo exclusiva.

4) Se houver pontuacdo insuficiente ao fim do intersticio, o(a) docente pode requerer avaliacdo a qualquer
tempo, considerando a producdao desde a Ultima progressao, com alteracao do intersticio (art. 15). A
apresentacdo de documento posterior ndo deve, isoladamente, provocar extensao automatica do periodo;
cabe ao responsavel explicitar o periodo efetivamente avaliado.

5) O(A) docente que nao tiver pontuacao necessaria, tendo cumprido o periodo de intersticio, ou mesmo que
ndo lograr éxito no seu pedido, pode pleitear avaliagdo/reavaliacdo de progressdo/promogdo, a qualquer
tempo, por meio de requerimento, sendo considerado o conjunto de sua producdo docente desde a data da
Gltima progressao.

6) Observar as proporcionalidades por licencas gestante, adotante e paternidade (art. 92) e por hordrio
especial por deficiéncia do(a) servidor(a) ou de dependente, além do tempo em cada regime de trabalho
(art. 10).

Nota 9

1) Os Formularios de Avaliacao de Progressao/Promocao Docente dos niveis anteriores relativos ao intersticio
da promocgao, deverdo ser anexados ao processo, antes do formuldrio de avaliagao da promocdo, para que a
sua pontuacdo seja aferida na Ultima pagina e possa ser conferida.

2) E facultado ao(a) interessado(a) requerer apreciacdo dos relatérios de atividades que cubram todo o
periodo na classe atual, nos termos do art. 12, §§ 12 a 32, sem dupla contagem de atividades.

3) Para promocdo entre as classes da carreira do Magistério Superior, o/a docente em regime de 40
(quarenta) horas ou em dedicacdo exclusiva deverd obter no processo de avaliacdo de desempenho
académico, ao longo de todo o periodo em que permaneceu na classe, a seguinte pontuacao minima: 130
pontos para promocdo a Classe B (Adjunto 1); 500 pontos para a Classe C (Associado 1); e 600 pontos para a
Classe D (Titular 1).

Nota 10

A comissao avaliadora da promocdo funcional deverd transcrever na Ultima pdgina do formulario de
avaliacdo a pontuacdo das progressdes anteriores daquele intersticio, por exemplo:

A: Progressao da Classe C Associado 1 para 2: __ pontos
B: Progressao da Classe C Associado 2 para 3: ____ pontos
C: Progressao da Classe C Associado 3 para 4: __ pontos
D: Periodo de intersticio de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX: ___ pontos

Soma total de pontos para a promogdo: A + B + C + D pontos

1.5 Promocao a Classe D Titular

A promocao a Classe D exige, cumulativamente: 24 meses no ultimo nivel da Classe C; titulo de doutor;
pontuagcao minima de 600 pontos para 40 horas ou dedicagdo exclusiva, observadas as proporcionalidades;
e aprovacao na defesa publica de memorial ou de tese académica inédita (art. 32, § 29).

A tese académica inédita deve ser estruturada como exigido em programa de pds-graduacao de doutorado e
apresentar pesquisa inédita com contribuicdo significativa para uma das areas de trabalho do(a) docente.
Sua defesa integra o processo de promocdo, sem constituir matricula ou submissdo a programa de
pés-graduacgdo (art. 39, § 42).

O memorial deve ser descritivo, analitico, quantitativo e qualitativo, destacando fatos e méritos académicos
da trajetéria docente, e ser defendido em sessdo publica (art. 32, § 39). Recomenda-se organizacao
académica consistente, com os elementos abaixo como roteiro editorial, e ndo como exigéncias adicionais
da resolucao.
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O memorial engloba toda a vida académica e profissional do interessado(a), mesmo quando esta exceder a
atuacao na UFS]J.

Roteiro sugerido para o memorial

Elementos pré-textuais [capa, contracapa, dedicatéria (opcional), agradecimentos, listas de
figuras/tabelas/quadros, sumario]

Dados pessoais

Contextualizacao social (primeiros anos de vida)
Formacdo académica/titulacao

Atuacao profissional

Eixo Ensino

Eixo Pesquisa

Eixo Extensao

Eixo Administracao

Eixo Producdo Artistica e Cultural

Eixo Inovacao e Desenvolvimento Tecnoldgico
Consideracoes Finais: com a avaliacao do percurso em relacao ao necesséario/desejdvel para a promocao.
Elementos pdés-textuais [anexos, referéncias (opcional)].

Como orientacdo editorial, recomenda-se concisdo. A sugestdo de até 30 pdginas nao constitui limite
normativo nem critério autbnomo de aprovacao.

Nota: o Memorial Descritivo ndo é a cépia do curriculo do/a docente, mas uma reflexdo pelo(a)
interessado(a) sobre o seu percurso académico e profissional que constam em seu curriculo.

Adicionalmente, menciona-se aspectos relativos a banca avaliadora.

Nos termos do art. 42, 88 10 a 13, a Comissao Especial de Avaliacdo deve ser aprovada na unidade
académica e ter, no minimo, trés membros, com pelo menos 75% de docentes externos a UFS].

Todos os membros devem ser Titulares ou ocupar nivel equivalente ao Ultimo da carreira a que pertencem,
da mesma area de conhecimento do(a) candidato(a) ou, excepcionalmente, de areas afins. Para atender ao
percentual: banca de trés titulares exige trés externos; banca de quatro exige, no minimo, trés externos.

A comissao pode contar com um suplente externo quando composta apenas por externos e um suplente
interno quando houver membro interno. A composicdo e a supléncia devem preservar o minimo de 75% de
externos. Professor(a) Titular ou equivalente sem vinculo ativo com a UFSJ é considerado(a) externo(a).

Suplente interno ndo substitui titular externo. A Comissao Especial indica sua presidéncia; a chefia imediata
nao precisa presidi-la. A unidade académica responde pelas despesas e pela logistica (arts. 42 e 59).

A defesa pode ocorrer até 90 dias antes do cumprimento do intersticio. Se antecipada, ndo antecipa efeitos
financeiros, que se iniciam com o cumprimento integral do intersticio. Se posterior, os efeitos financeiros sdo
fixados na data da aprovacao do memorial ou da tese (art. 42, disposicdes sobre a defesa).

A Comissao Especial avalia o desempenho, emite parecer conclusivo fundamentado e encaminha o resultado
a unidade em até dois dias Uteis apds a defesa. A presidéncia instala e encerra as sessdes e tem voto de
qualidade em empate. Reunides podem ser presenciais ou virtuais, com registro em ata (art. 52).

Se um titular se ausentar apés o inicio dos trabalhos, os atos ja praticados permanecem vaélidos e o suplente
assume os trabalhos restantes. Suplentes que participem apenas como ouvintes nao precisam assinar os
documentos do processo (art. 52, §§ 32 e 49),
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Parte 2 Orientacoes a Administracao

A instrucdo deve assegurar a avaliacdo de mérito na unidade académica, a validacdo do RID pela chefia e a
andlise formal pelo SESED, com documentacdo suficiente, organizada e pertinente ao pedido.

Percurso: unidade académica —» SESED - providéncias para emissao da portaria. Nao se inclui parecer
obrigatério da CPPD no rito ordinério.

Documentacao: priorizar as pecas previstas no art. 72 e os registros necessdarios para demonstrar o
requerimento, a avaliacdo e o cumprimento dos requisitos, sem duplicar comprovantes j& consolidados no
RID.

2.1 Percurso processual
O art. 14 da Resolugcao CONSU n2 016/2025 estabelece os seguintes prazos:

A unidade responsavel pela avaliacdao deve encaminhar o processo completo ao SESED em até 30 dias a
partir do requerimento. Para promocdo a Classe D, o prazo é de até 60 dias. A norma nao qualifica esses dois
prazos como dias Uteis.

O SESED analisa a regularidade documental em até 15 dias Uteis e adota as providéncias cabiveis para
emissdo da portaria; se houver irregularidade, devolve o processo a unidade de origem para regularizacao.

O encaminhamento é direto da unidade académica ao SESED. Fica excluida a orientacdo anterior de envio a
Secretaria da CPPD e o prazo de 30 dias Uteis para parecer obrigatério dessa Comissao.

2.2 Documentos previstos na resolucao
O art. 72 da Resolugao CONSU n2 016/2025 prevé as pecas abaixo, conforme a situagdo do pedido:
| - Relatério Individual Docente (RID), disponivel no SIGAA;

Il - Avaliacdo da Docéncia, disponivel no SIGAA, apurado pela avaliacao discente da Comissdao Permanente
de Avaliacao;

Il - Diploma de doutorado (frente e verso), quando a promocao for as Classes C, denominacdo Associado, e
D, denominacao Titular;

IV - Memorial ou tese académica inédita, para promocdo a Classe D. V - Ata da assembleia/congregacao ou
decisdo ad referendum aprovando a banca de avaliacao, nos casos de promogao.

VI - Ata de aprovacao do memorial ou da tese académica inédita, para promocdo a Classe D, Titular 1.

VII - Comprovantes das pontuagoes obtidas nas progressdes anteriores, cujas pontuacdes sao consideradas
para a promogao a classe subsequente, quando for o caso;

VIl - Formuldrio de avaliacdo do intersticio do ultimo nivel da classe atual, contendo a pontuacdo, se ndo
constarem no RID todas as atividades realizadas no periodo, quando for o caso.

O Quadro 3 apresenta a aplicabilidade das pecas. O requerimento formal identifica a movimentacao
pretendida e marca o inicio da contagem do prazo de tramitacao da unidade, nos termos do art. 14, I.

A seguir, serao detalhadas as informacdes adicionais e as orientacdes para a correta composicao dos
processos, visando facilitar a sua instrucdo e analise.
2.3 Obrigatoriedade e aplicabilidade dos documentos

A instrucdo deve distinguir documentos previstos no art. 72, pecas condicionadas a situacao funcional e
registros administrativos de apoio. O Quadro 3 mantém a classificacdo documental, com atualizacao das
exigéncias e exclusdo do parecer obrigatério da CPPD no fluxo ordinario.
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A Avaliacao da Docéncia é peca prevista no art. 72, Il. Sua inclusdo ndo depende da opcdo do(a) docente por
pontuar esse item. A eventual indisponibilidade deve ser registrada e encaminhada ao setor responsavel
para orientacao e saneamento.

O formulario de avaliacdo do Ultimo nivel, com pontuacdo, é exigivel quando nem todas as atividades do
periodo constarem no RID (art. 72, VIII). Os comprovantes de avaliacdes anteriores sdo exigiveis quando seus
pontos forem aproveitados na promogao (art. 79, VII).

Documentos de apoio: comprovantes adicionais e registros internos podem ser necessarios para esclarecer
situacOes especificas, sem transformar recomendacdes administrativas em novos requisitos normativos
gerais.

A aprovacao da banca de promocao deve ser demonstrada por ata ou decisao ad referendum. Mensagem da
chefia, isoladamente, ndo substitui as pecas expressamente previstas no art. 79, V.

Os comprovantes e registros de apoio devem ser mantidos sob guarda adequada, conforme as regras
institucionais de gestdo documental, e disponibilizados quando solicitados pelas instancias competentes.

O Quadro 3 mantém a classificacdo por cores da versao 6, acompanhada de texto, para facilitar a
identificacdo dos documentos essenciais e dos registros administrativos.

Previsto na resolugao: documento exigido pelo art. 79, conforme o pedido.
Condicional: documento exigido quando ocorrer a hipétese descrita na norma.
Administrativo: registro de solicitacdo, comunicacao ou avaliacdo necessério a instrucao e a rastreabilidade.

7

A classificacdo Azul da versdo 6, referente a documentacdo obrigatéria da CPPD, é substituida pela
identificacdo Administrativa do SESED, conforme o fluxo vigente.

A seguir, o Quadro 3 classifica os documentos de acordo com o tipo de progressao ou promocao docente,
apresentando uma visao organizada dos requisitos. As denominacdes das classes da estrutura da carreira do
Magistério Superior utilizadas neste manual seguem aquelas que constam na Resolucdo n¢
016/2025-CONSU, atualizadas pela Lei n? 15.141, de 2 de junho de 2025.
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Etapas/documentos dos processos de progressao/ promocao

Requerimento assinado pelo(a) docente interessado(a)l,2
Relatério Individual Docente (RID), dispensada a assinatura do(a) docente e validado pela
chefia imediata3

‘Relatério Detalhado da Avaliacdo da Docéncia por Turma’, do intersticio avaliado4

Diploma de Doutorado (frente e verso)
Memorial Descritivo ou Tese inédita, assinado pelo(a) docente interessado(a)

Memorando do SESED informando o cumprimento do intersticio do(a) docente
Registro complementar para conferéncia; nao substitui o RID.

Ata da Assembleia Departamental/Congregacdo ou decisdo ad referendum aprovando a
banca de avaliacdo. Se ad referendum, juntar posteriormente a ata de aprovacao.

Ata de aprovagao do Memorial ou da Tese pela banca examinadora, assinada pelos
membros da banca

Formulario de Avaliacdo de Progressdo/Promogdo Docente assinados pela Chefia Imediata
ou pela banca avaliadora somando pelo menos a seguinte pontuacdo minima.5

Formulério de Avaliagdo de Progressao Docente dos niveis anteriores que estdo sendo
contabilizados para a promogdo assinados pela Chefia Imediata ou pela banca avaliadora
OU o RID validado pela chefia imediata de cada um dos instersticios anteriores para que a
banca os avalie.5

Quadro 3 Classificacao dos documentos por tipo de progressao ou promocao docente

Classificacao do
documento

Vermelho

Vermelho

Vermelho
Documento previsto
no art. 72, Il

Vermelho
Vermelho

Administrativo
Quando necessario

Vermelho

Vermelho

Amarelo

(caso toda a
producdo esteja
contabilizada no RID)

Vermelho

(Caso o RID nao
consolide toda a
producdo docente)

Amarelo

(caso toda a
producdo esteja
contabilizada no RID)

Vermelho

(Caso o RID nao
consolide toda a
produgdo docente)

Classes e niveis
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Quadro 3 Classificacao dos documentos por tipo de progressao ou promocao docente

Etapas/documentos dos processos de progressao/ promocao

Formulario de Avaliacdo de Progressdo/ Promocdo Docente assinado pela banca
avaliadora que avalia o Ultimo intersticio. Constando na ultima folha, Campo de
Observacgdes, a soma da pontuagdo de todas as avaliagdes anteriores e a pontuagao do
intersticio atual.5

Divulgacéo do resultado da avaliagcdo no Formulario de Avaliagdo de
Progressao/Promogao Docente ao(a) docente interessado(a) para conferéncia e recurso
ao resultado, se necessério.

Andlise formal pelo SESED: se houver irregularidade documental, devolve a unidade de
origem para regularizacdo; se regular, adota providéncias para emissédo da portaria.

Classificacao do
documento

Amarelo

(caso toda a
producdo esteja
contabilizada no RID)

Vermelho

(Caso o RID nao
consolide toda a
producdo docente)

Verde

Administrativo
SESED

Classes e niveis

130

500

600

19



UFS] | CPPD Manual de Progressdo e Promocdo Docente | Versao 7

O requerimento deve identificar o(a) interessado(a), a unidade, o periodo avaliado e a progressao ou
promocao pretendida. Deve ser assinado pelo(a) docente. O art. 14, |, conta os prazos da unidade a partir do
requerimento; esse documento nao se confunde com o RID.

A sequéncia de organizacdo sugerida neste manual facilita a leitura e a conferéncia, sem atribuir a
numeracdo dos documentos um requisito autbnomo de concessdo do direito.

Preservar no processo a data de apresentacao do requerimento e a comprovacado da ciéncia dos resultados,
para controle de prazos e eventual recurso.

A concessao depende da avaliagao e do cumprimento dos requisitos aplicaveis; o requerimento formaliza o
pedido.

A dispensa de assinatura no RID prevista no art. 72, § 29, ndo dispensa a assinatura do requerimento.

No SIPAC, ha dois tipos de requerimentos: um para o(a) docente que cumpriu o seu intersticio antes de
01/01/25 e outro para o(a) docente que cumpriu o seu intersticio a partir de 01/01/25. A data do
requerimento sera considerada para o inicio da contagem de tempo do tramite do processo na UFSJ.

Quando houver falha do SIGAA, registrar chamado ao NTInf e consultar a unidade e o SESED sobre o
saneamento. A resolucdo ndo estabelece substituicdo automatica e geral do RID por relatérios de
produtividade ou de carga hordria.

A Avaliacdo da Docéncia deve integrar o processo, por estar prevista no art. 72, Il. A atribuicao de pontos
deve seguir a tabela aplicavel e os dados do periodo avaliado; a auséncia de pontuagdo no item nao
dispensa o documento.

Para documento emitido pelo SIGAA, preservar identificacdo e autenticidade de origem. A resolucao
dispensa expressamente a assinatura do(a) docente no RID e exige sua validagao pela chefia; ndo se deve
estender automaticamente essa dispensa a todo documento ou a toda assinatura.

Se o RID ndo contemplar todas as atividades do periodo, utilizar o formuldrio de avaliacdo com pontuacao,
conforme o art. 79, VIII. Atividades posteriores a 4 de novembro de 2025 devem ser lancadas exclusivamente
no SIGAA (RID); o RADOC é aceito apenas para atividades anteriores (art. 72, § 49).

2.4 Registros complementares e decisoes ad referendum

Manter os registros administrativos e comprovantes necessarios a verificacdo do pedido. Documentos de
apoio nado substituem as pegas normativas do art. 7°.

Decisao ad referendum de aprovacao de banca de promogao: pode instruir o pedido, observada a posterior
juntada da ata de aprovacdo pela unidade académica.

Mensagem de comunicacao da chefia: pode acompanhar o processo, mas nao substitui a ata ou decisao ad
referendum de aprovacao da banca.

Quando a aprovacdo de banca for ad referendum, submeter o ato a apreciacdo da assembleia/congregacao
e anexar posteriormente a ata de aprovacao, conforme o art. 79, § 52.

A ata de referendo deve ser incorporada ao processo. Nao se deve apresentar como facultativa sua juntada,
nem substituir essa obrigacao por mera guarda na unidade.

2.5 Ordem e assinaturas

Organizar o processo de modo a permitir a conferéncia do requerimento, do RID, da Avaliacdo da Docéncia,
dos documentos especificos da promocao e da avaliacao final. Os Quadros 2 e 3 descrevem a organizacao
sugerida e as validacdes aplicaveis.

RID: dispensa de assinatura do(a) docente e validacao obrigatéria pela chefia (art. 79, §§ 22 e 39).
Requerimento: assinatura do(a) interessado(a). Pareceres, formulérios e atas de avaliagao: assinatura da
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autoridade ou dos membros responséaveis, conforme sua competéncia.

O SESED verifica a presenca e a regularidade das pecas, inclusive validagdes e assinaturas, e pode devolver
0 processo a unidade de origem para regularizacao (arts. 42, § 32, e 14, II).

2.5.1 Ciéncia revisao e recurso

O responsavel deve comunicar o resultado ao(a) interessado(a). Mesmo aprovado(a), o(a) docente pode
pedir revisao da pontuacdao em até 10 dias Uteis. Se ndo obtiver éxito na avaliacdo, pode protocolizar recurso
em até 30 dias Uteis da notificacdo. A primeira instancia é o colegiado da unidade académica e a segunda e
Gltima, o CONSU. A revisdo na unidade cabe a relator ou nova banca, sobre o mesmo processo (art. 89).

2.6 Protecao dos dados pessoais

Os dados pessoais devem ser tratados conforme a LGPD e as regras de acesso a informacao. Classificar cada
documento de acordo com seu conteddo e com a hipétese legal aplicdvel, assegurando acesso as pessoas
responsaveis pela instrucao e analise.

O tutorial de requerimento apresenta a opc¢ao Restrito / Informacao pessoal. Essa indicacdao nao autoriza
restringir indiscriminadamente todo documento do processo; deve-se avaliar o conteldo e a hipétese de
acesso pertinente.

A publicidade de atos administrativos, inclusive portarias, deve coexistir com a protecao dos dados pessoais.
Evitar divulgar dados pessoais desnecessarios e preservar o acesso funcional das instancias envolvidas.

2.7 Aplicacao temporal da norma

A cépia fornecida da Resolugdo n2 016/2025 contém tanto o art. 16, que remete processos em tramitagédo a
fluxos anteriores, como o art. 19, que menciona a propria Resolucao n? 016/2025 para processos em
tramitacdo na data da publicacdo. Para casos de transicdo, identificar a data e o estdgio do processo e
solicitar enquadramento a instancia institucional competente, sem presumir retroatividade ou escolher
isoladamente um dos dispositivos.

As referéncias a paragrafos do art. 42 sobre defesa e composicao devem considerar o conteldo do
dispositivo: o arquivo referendado reinicia a numeracao de pardgrafos apds o § 13. Este manual evita atribuir
numeracgao corrigida que nao conste do ato publicado.
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Parte 3 Tutoriais para o SIGAA e o SIPAC

3.1 Requerimento no SIPAC

As capturas de tela do SIPAC foram mantidas como apoio visual da versao anterior. Conferir os nomes dos
modelos disponiveis e selecionar o adequado ao periodo aquisitivo e a carreira atual. As regras substantivas
e 0s prazos sao os desta versao, independentemente de textos antigos exibidos nas telas.

No SIPAC, ha dois tipos de requerimentos: um para o(a) docente que cumpriu o seu intersticio antes de
01/01/25 e outro para o(a) docente que cumpriu o seu intersticio a partir de 01/01/25. A data do
requerimento serd considerada para o inicio da contagem de tempo do tramite do processo na UFS).

1) Abrir o SIPAC > Portal Administrativo > Protocolo > Documentos > Cadastrar documentos.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 1 de 20

& https://sipac.ufsj.edu.br/sipac/portal_administrativo/index jsf @ A o) 1= 2 0 .‘
UFSJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos N CE R G R IR FPE M - -~ MUDAR DE SISTEMA --- v m
ANGELITA CRISTINE DE MELO Orgamento: 2025  (l Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
€ CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02) =@ portal Admin. # Mesa Virtual

Requisigdes L] Comunicagdo | Compras [] Contratos .4 Projetos Orgamente &/ Patriménio Mével D Protocolo " Telefonia 4 Outros

Processes >
;o A Documentos »  Consultar Documento
PROGP: noticias anteriores
Despachos Eletrénicos » Cadastrar Documento

As noticias da PROGP serao divulgadas agora neste espago, no SIGRH. K i
Para acessar noticias antigas, clique neste link: https://ufsj.edu.br/progp/progp_informa.php Assinar Documentos (0) Registrar Dados do Documento
Etiquetas Protocoladoras »

) Alterar Encaminhamento
Etiquetas para Capas

Cancelar Encaminhamento
Consultas

" Avis... u Bens H Extrato H Material u Pr H Juisicde: H Transport... H Gast... Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Enviar

Receber

Cadastrar Ocorréncias
Despacho Eletrdnico
Qcorréncias com Prazos Atrasados

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos t6picos cadastrados.
Informacgdes:

>
3
>
(=]
3
]
Mem
y Arquivar
= Desarquivar
Clique em ' para visualizar informagées e cadastrar comentario sobre o tépico. I

Registrar Empréstimo
Clique em @) para remover o tépico.

Acompanhar Empréstimos

o __ g 1o | o

—— Ultima e

Esta sequéncia abrird a tela abaixo.
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 2 de 20

UFSJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos T LR e PP - MUDAR, DE SISTEMA - v m
ANGELITA CRISTINE DE MELO Orcamento: 2025 @ Médulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado
CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02) =2 Portal Admin. # wMesa virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocuMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais
Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituigdo, isto &, informagdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >>.

0Os documentos avulsos da instituicio devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos t8m
como base as tabelas da classificagdo CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

Informe o assunto que serd abordado no processo/documento avulso. Para isto, consulte o Codigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
UFSI:

« Codigo de Classificacio e Tabela de Temporalidade de Documentos da UFS]

Para documentos digitais, o sistema sé permite o anexo de arquives cujo formato seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo
Eletrdénico.

J: Listar Classificagbes CONARQ £3: Remover Classificacdo CONARQ

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: *
Classificagdo CONARQ:

MNatureza do Documento: # | -- SELECIOME -- v

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * ) Dacumento Fisico () Escrever Documento O Anexar Documento Digital
# Campos de preenchimento obrigatério.

2) Preencha o formulario considerando o intersticio aquisitivo

A carreira docente conforme regulamentado pela Lei 12.772/2012 sofreu alteragao pela Lei n? 15.141, de 2
de junho de 2025. Desta forma, o requerimento deve ser feito em acordo ao intersticio aquisitivo conforme
indicado abaixo.
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 3 de 20

UFSJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patriméni inistraca Ajuda? | Tempode -01:23 [EEVIICYNISIINREY SAIR |
ANGELITA CRISTINE DE MELO Orcamento: 2025 (@ Médulos ¢f caixa Postal %, Abrir Chamado
) CaMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02) =2 Portal Admin. # mesa virtual

PortAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocumMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto &, informag3o que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >3,

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos tém
como base as tabelas da classificagdo COMNARQ (Conselho Nacional de Arguivos).

Informe o assunto que sera abordado ne processo/documento avulso. Para isto, consulte o Cédigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
UFSI:

« Codigo de Classificacio e Tabela de Temporalidade de Documentos da UFS]

Para documentos digitais, o sistema s6 permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrides de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

Lj: Listar Classificacdes CONARQ 0: Remover Classificacio CONARQ

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: [requerimento ]

Classificacio CONARQ: UMENTO DE LICENCA PARA TRATAR DE ASSUNTOS PARTICULARES al
AMENTO DE PAGAMENTO DE ADICIONAL NOTURNO
Natureza do Documento: #IMENTO DE PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES
IMENTO DE PROGRESSAO/PROMOGAO DOCENTE - INTERSTICIO COMPLETADO A PARTIR DE 01/01/2025
_ AIMENTO DE PROGRESSAO/PROMOGAQ DOCENTE - INTERSTICIO COMPLETADO ATE 31/12/2024

Assunto Detalhado: yenro pE RECURSOD
AMENTO DE VACANCIA POR POSSE EM OUTRO GARGO INACUMULAVEL
AMENTO ELETRONICO
IMENTO ELETRONICO
AMENTO LICENGA PARA CAPACITACAO

ObservagBes:  RIMENTO - LIGENGA-PREMIO —

RAIMENTO PARA SOLICITAGAOQ DE RETRIBUICAO POR TITULAGAOD
4 . M
(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * (O Documento Fisico () Escrever Documento O anexar Documento Digital
# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

3) Em Classificacao CONARQ, informar “Promocao/Progressao Funcional”
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 4 de 20

J U — - —— -

a_" CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02) f Portal Admin. f Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DoCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto &, informagdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >>.

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos tém
como base as tabelas da classificagdo COMNARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

Informe o assunto que serd abordado no processo/decumento avulse. Para isto, consulte o Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
UFSI:

+ Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da UFS]

Para documentos digitais, o sistema s6 permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrioes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

|_j: Listar Classificacfes CONARQ @: Remover Classificacdo CONARQ

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: * | REQUERIMENTO DE PROGRESSAQ/PROMOGAO DOCENTE - INTERSTICIO COMPLETADO A PARTIR DE 01

/1, Esse tipo de documento exige um minime de 1 assinantes.

Classificacio CONARQ: # [promogio ] B
‘ 920.01 - NORMATIZACAO E REGULAMENTACAO DA PROMOCAQ DE VISITAS
Natureza do Documento: * g5 13 pROMOGAO DE ATIVIDADE FISICA PARA O SERVIDOR
065.3 - PROMOGAO, DIVULGACAO E DISTRIBUICAO DA PRODUCAO EDITORIAL
Assunto Detalhado:  022.63 - PROMOGAO E PROGRESSAQ FUNCIONAL

Observagdes:

Forma do Documento: * ) Documento Fisico () Escrever Documento ) Anexar Documento Digital
#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

4) Natureza do documento: avaliar a restricdo de acesso conforme o conteldo. Para o requerimento com

dados pessoais, a tela apresenta a opcao “Restrito”.
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 5 de 20

PortAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocuMENTO > INFORMAR DADOSs GERAIS

i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto &, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >3>.

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordade, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos tém
como base as tabelas da classificagdo CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

Informe o assunto que serd abordado no processo/documento avulso. Para isto, consulte o Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
UFS]:

« Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da UFS]

Para documentos digitais, o sistema s6 permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

Lj: Listar Classificagtes CONARQ : Remover Classificacédo CONARQ

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: * REQUERIMENTO DE PRDGRESSKOIPROMO(;.&D DOCENTE - INTERSTICIO COMPLETADO A PARTIR DE 01

/¥, Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.

Classificacio CONARQ: # 022.63 - PROMOGAO E PROGRESSAO FUNCIONAL =]

Matureza do Documento: * | -- SELECIONE —- v

Assunto Detalhado: {“ SELECIONE --

(OSTENSIVO D digitados)
Observagodes:

(700 caracteres/0 digitados)

5) Hipétese legal: Informacao pessoal, quando aplicdvel ao conteldo.

Resolugdo CONSU n2 016/2025 | redagao referendada em 2026 26



UFS] | CPPD Manual de Progressdo e Promocdo Docente | Versao 7

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 6 de 20

PorTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocuMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais

Esta funcienalidade permite o registro de documento avulso na instituigdo, isto &, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >>.

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos t&m
como base as tabelas da classificagdo CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

Informe o assunto que serd abordado no processo/documento avulso. Para isto, consulte o Codigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
UFSI:

« Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da UFS]

Para documentos digitais, o sistema s¢ per—it~ o mmavn Ao mrauiuns codn farmaba cadn sdadade nale ARTMO - Redefac da Tetsesearpbilidade de Governo
Eletrénico. -- SELECIONE --

| CONTROLE INTERMO (Art. 26, § 20, da Lei n® 10.180/2001)

T =
ipelcoibocumenios IINFORMA(;AO PESSOAL (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011) gulR DE O

| INVESTIGAGAO DE RESPONSABILIDADE DE SERVIDOR (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)

Classificagio CONARQ: || ] =l
SIGILO CONTABIL (Art. 1.190 da Lei n® 10.406/2002) |
Matureza do Documento: *

| SIGILO EMPRESARIAL (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)

5 apenas
SIGILO FISCAL (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966)
Hip6tese Legal: # | -- SELECTONE — v |
Assunto Detalhado:
A
(1000 caracteres/0 digitados)
T
Observagdes:
2

6) Redigir o requerimento

a) Optar por “ESCREVER DOCUMENTO” e, a seguir “CARREGAR MODELO".
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 7 de 20

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: * | REQUERIMENTO DE PROGRESSAQ/PROMOCAO DOCENTE - INTERSTICIO COMPLETADO A PARTIR DE 01
L Esse tipe de documento exige um minimo de 1 assinantes.
Classificagiio CONARQ: # | 022.63 - PROMOGAD E PROGRESSAO FUNCIONAL Lj o
Matureza do Documento: * | RESTRITO A4

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pablico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: # INFORMAGAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~
Assunto Detalhado:
~
(1000 caracteres/0 digitados)
Observagdes:
~

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * () Documento Fisico @ Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ac imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo » Editar~ Inserir= Visualizar~ Formatar~ Tabela -

Db B I US —L x, X A~-A~-sFg == =-E-5 = ¢«
G XD B ® Q fR2RO- E B O
Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte = Tamanho - Palavras Reservadas ~  Referéncias ~

b) Aparecera automaticamente os dados do requerimento conforme abaixo:
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 8 de 20

LARREGAK MUDELU LARKEGAK MUDUELU UNIDAUE

Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela ~

OB 7 UYUSs — L x, ¥ A~-A~ = EE =S~ E~ E E ¢
X o B 3 Q &2 MO0 B =
Formatos~ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas ~  Referéncias ~
B B &
REQUERIMENTO DE PROGRESSAO/PROMOCAO DOCENTE
Nome:ANGELITA CRISTINE DE MELO
Unidade de lotagdo: CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU
Matricula Siape:1678565
Venho requerer concessdo de progressdo/promocdo/aceleracdo de pr gdo, com respaldo na Lei n? 12.772/2012 com alteracbes das leis n°
12.862/12 e da lei n® 13.243/2016 e na Resolugdo/UFS]/CONSU 010/2024, por ter concluido o periodo de intersticio previsto, conforme
demonstrado abaixo e comprovado mediante documentacdo anexa.
PROGRESSAO
()} Da Classe B Adjunto 1 para Classe B Adjunto 2
( ) Da Classe B Adjunto 2 para Classe B Adjunto 3
( ) Da Classe B Adjunto 3 para Classe B Adjunto 4
()} Da Classe C Associado 1 para Classe C Associado 2 v

A Pa Claren © Arcncinda 2 maes Claces © Arcacindn 3

Palavras: 1 8?_:5

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacio .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO [ Assinar ] [AdicionarAssinante

¢) Finalizar o preenchimento conforme o nivel e classe de progressdo/promocao.

d) Adicionar Assinante

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 9 de 20

Dapos po DocuMENTO DIGITAL

Origem do Documento: * @& pocumento Interno ) Documento Externo E
Identificador: m
Ano: 0

D 6D [ avii=iiiee El Adicionar Assinante
Data do Recebimento: * 26/02/2025 [ [2]

. | Minha Assinatura
Responsavel pelo Recebimento: L\Z

Tipo de Conferéncia: # DOCUMENTO ORIGINAL v a Servidor da Unidade
Arquivo Digital: Requerimento Progressao Promocao.pdf Remover Arquivo ia Servidor de Qutra Unidade
Numero de Folhas: * |1 gﬂ T
i, Para arquivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Decumento ¢ L& Externo
¥ : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado | & Discente
ASSINANTES DO DOCUMENTO @ Grupo de Assinantes m

Nenhum assinante adicionado

Cancelar | Continuar >>

e) Assinar
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 10 de 20

Dapos po DocuMENTO DIGITAL
Origem do Documento: * @ pocumento Interno ) Documento Externo E
Identificador:
Ano: |0
Data do Documento: E
Data do Recebimento: # |26/02/2025 E @
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTO ORIGINAL ~
Arquivo Digital: Requerimento Progressaoc Promocao.pdf Remover Arquivo
Numero de Folhas: # |1

/¥ Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento qgue realizou a conferéncia deste.

% : Remover Assinante : Pend. de Autenticagdo .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES Do DoCcUMENTO [ Assinar ] [AdicionarAssinan‘le

-

Cancelar | Continuar >>

#* Campos de preenchimento obrigatorio.
f) Informe sua funcao

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 11 de 20

Assinatura de Documento m

ir Chamado
Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual funcéo deseja assinar o documento e, posteriormente, sua senha do sistema.
(): Adicionar Funcéo @: Remover Fungéo
&: Servidor m Responsavel Unidade E‘J Terceirizado 8: Di: t i : Indicagdao em Unidade
Assinaturas o
a Fungéo N&o Informada
Senha: «

Confirmar | Cancelar ke

itos da

g) Coloque sua senha

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 12 de 20

Assinatura de Documento
-
_l j Funcéo selecionada com sucesso.
Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual fungio deseja assinar o documento e, posteriormente, sua senha do sistema.

) : Adicionar Funcéo @: Remover Fungéao
&: Servidor m Responsavel Unidade E‘J Terceirizado 3: Discente \E'J Indicagdao em Unidade

MINHAS ASSINATURAS

Assinaturas F

a PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR @

Senha: *

Confirmar | | Cancelar
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h) Confira todos os campos preenchidos e clique em “Continuar”.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 13 de 20

%: Remover Assinante : Pend. de Autenticaca .: Assinado pelo Autenticador
ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar ] [AdicionarAssinan‘le
X
= .I

Cancelar | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

i) Aperte “Continuar”.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 14 de 20
PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS
(i R
Dados Gerais Documentos Anexados

Neste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que esta sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquivos incluidos durante sua
sessao de cadastramento de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo:
Descrigao: #

(4000 caracteres/0 digitados)

Arquivo: #| Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

"-g: Visualizar Arquivo Aﬂ: Excluir Documento

ArRqQuivos ANExapos ao DocuMENTO

Nome do Arquivo Descrigédo Arquivo
Nenhum Arquivo Anexado.

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

j) Inclua os interessados no processo.

a) Na categoria “Servidor” e no campo “Servidor” inclua o seu nome e clique em “Inserir”.
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 15 de 20

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocuMENTO > INFORMAR INTERESSADOS No DocuMENTO

o [

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituigdo;

Outros: Publico Externo, 6rgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

.
.
.
.
Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgéao "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor O Aluno O credor O unidade O outros
SERVIDOR
Servidor: *
Notificar Interessado: * ® sim O Nao
E-mail: #

Inserir

#* Campos de preenchimento obrigatorio.

b) Na categoria “Unidade” e no campo “Unidade” inclua a sua unidade e o e-mail designado pela sua chefia
imediata (Departamento ou Diretor de Centro) para recepcao dos requerimentos de progressao/promocao

docente e clique em “Inserir”.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 16 de 20

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS No DocuUMENTO

o R )

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

+ Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

e Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

e Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s3o interessados no documento;

« Unidade: Uma unidade da instituicdo;

e Outros: Publico Externo, 6rgaos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: O servidor O Aluno O credor @ unidade O outros
UNIDADE
Unidade: * DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (11.05.01)
Notificar Interessado: * @ sim O Nzo

E-mail: # progpcco@ufsj.edu.br

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatério.

9l : Excluir Interessado

ATENCAO: Veja na sua unidade a quem e a qual e-mail direcionar o seu Requerimento.

Resolugdo CONSU n2 016/2025 | redagao referendada em 2026
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 17 de 20

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: O servidor O Aluno O credor @® uynidade O outros
UNIDADE

Unidade: #

Notificar Interessado: *+ @® sim (O Nao

E-mail: *
Inserir
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
2’ Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS NOo DocumMmenTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
110501 DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU progpcco@ufsj.edu.br Unidade g

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>

Insira a “Unidade” destinataria do requerimento e selecione “Continuar”.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 18 de 20

MOVIMENTAGAO INICIAL

Origem Interna: * O Qutra Unidade @ Prépria Unidade

DADOS DA MOVIMENTAGAO

Unidade de Origem: CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02)

Unidade de Destino: ]

4[] CONGREGAGAO DO CENTRO (10.02.01.00)
[=] CTINFRA Il - COMPOSTOS BIOATIVOS E CATALITICOS (10.02.00.08)
[=] CT-INFRAI - LABORATORIO NIVEL DE BIOSSEGURANGA 2 (10.02.00.10) .
|=] DIRETORIA CCO - EDITAL DE APOIO A EVENTOS (10.02.00.20)
=+ DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (11.05.01)
[=] BENS DISPONIVEIS CCO (11.05.01.04)
=] COMISSAO INTERNA DE BIOSSEGURANGA (11.05.01.07)
=] GRUPO DE ATUAGAO DOCENTE DE MEDICINA DE FAMILIA E COMUNIDADE (11.05.0°
=] RECOLHIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS CCO (11.05.01.05) =
= RECAN NE ATENCAN A RANNE NA COMIINIDANE ACANEMICA DO CAMPIIR CENTRI

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente: O sim @ Nzo
[J INFORMAR DESPACHO

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.
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Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 19 de 20

MOVIMENTAGAO INICIAL

Origem Interna: * O outra Unidade ® Propria Unidade
DApos DA MOVIMENTAGAO
Unidade de Origem: CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02)

Unidade de Destino: # 11.05.01 DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (11.05.01)
=]COMIIEDE E 'I-IUA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DO CAMFPUS CEN It ~
4 |__] CONGREGAGCAO DO CENTRO (10.02.01.00)
[=] CT-INFRA Il - COMPOSTOS BIOATIVOS E CATALITICOS (10.02.00.08)
=] CT-INFRA Il - LABORATORIO NIVEL DE BIOSSEGURANGA 2 (10.02.00.10) .
|=] DIRETORIA CCO - EDITAL DE APOIO A EVENTOS (10.02.00.20)

EIS| DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (11.05.01)
=] BENS DISPONIVEIS CCO (11.05.01.04)
[=] COMISSAO INTERNA DE BIOSSEGURANGA (11.05.01.07)
=] GRUPO DE ATUAGAO DOCENTE DE MEDICINA DE FAMILIA E COMUNIDADE (11.05.0
=] RECOLHIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS CCO (11.05.01.05) =
= RECAN NE ATENCAN A RATNINE NA COMIININANE ACADEMICA NN CAMPIIR CENTRI

4

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

urgente: O sim @ nao
[J INFORMAR DESPACHO

<< Voltar  Cancelar | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

ATENCAO: Veja na sua unidade a quem direcionar o seu Requerimento.

Confira todos os campos e selecione “Confirma”.

Figura 2 Cadastro e envio do requerimento no SIPAC painel 20 de 20

DaApos po DocuMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: REQUERIMENTO DE PROGRESSAQ/PROMOCAQ DOCENTE
Subtipo:
Assunto do Documento: 022.63 - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL
Assunto Detalhado: Descreva o seu nome e as informagdes da progress&o ou da promogao
Natureza do Documento: RESTRITO
Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Unidade Origem: CCO (10.02)
Nuamero de Folhas: 1
Data do Recebimento: 26/02/2025
Tipo de Conferéncia: DOCUMENTO ORIGINAL

Observagoes: —-

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situagéo
ANGELITA CRISTINE DE MELO
1 Matricula: 1678565 CCO (10.02) ASSINADO EM 26/02/2025 12:20

Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS AO DocuMENTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipe
110501 DIRETORIA DO CENTRO - CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU progpcco@ufsj.edu.br Unidade

DADOS DA MOVIMENTAGAO
Urgente: N&o
Unidade de Origem: CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02)
Unidade de Destino: DIRETORIA DO CENTRO - CCO (11.05.01)

Confirmar << Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Sugere-se salvar o PDF do RECIBO do envio e o PDF do requerimento.

3.2 Tutorial RID do NTInf

O Tutorial RID do Nucleo de Tecnologia da Informacao é reproduzido integralmente a seguir, com suas 50
paginas, telas, regras operacionais, importacdo do Lattes e tabelas de origem dos dados. Ele substitui o
roteiro anterior de geracao do RID e o roteiro anterior de migracdo do Lattes, agora contemplado no préprio
tutorial.
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Orientacao de leitura: os arts. 49, §§ 12 e 29, preveem atualizacdo e solicitacao a chefia via SIGAA; o tutorial
informa que a UFS) nado utilizard o fluxo sistémico “Solicitar Avaliacdo de Desempenho Académico”.
Operacionalmente, emitir o RID oficial, salvar o arquivo, instruir e tramitar o processo pelo SIPAC. Ndo usar o
botao de envio interno do SIGAA indicado pelo tutorial como nao adotado.

Limites operacionais: o tutorial descreve emissdo a um dia do fim de intersticio de 24 meses. Isso nao altera
0s 36 meses exigidos para A1 —» B1 nem a possibilidade de defesa de Titular até 90 dias antes do intersticio.
Para essas situacOes ou datas divergentes, registrar chamado ao NTInf e alinhar a instru¢cdo com a unidade e
o SESED; nao usar simulacdo como RID oficial nem reduzir o periodo legal.

Hierarquia das fontes: o tutorial menciona as tabelas como Anexo | da Resolugao n® 016/2025. A norma
fornecida preserva expressamente o Anexo | da Resolucao n2 010/2024 e remete a tabela a resolucao
especifica. As tabelas adaptadas e a origem de dados do tutorial apoiam a operacdo do sistema; nao
substituem a tabela normativa nem autorizam criar pontuacao. Nao duplicar atividades ou pontos.
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Este tutorial foi elaborado com o objetivo de orientar, de forma pratica e detalhada, o processo
de emissao do RID - Relatorio Individual Docente, apresentando passo a passo as
funcionalidades, os procedimentos necessarios para o correto preenchimento das informacoes e
a origem dos dados utilizados na composic¢ao do relatério.

Além de descrever o fluxo de emissao do RID, este material busca esclarecer como cada
atividade desenvolvida pelo docente é considerada no relatoério, indicando a forma de obtencao
das informacoes e os sistemas institucionais envolvidos nesse processo. Para isso, foi realizada
uma ampliacdo e adequacao da tabela que contém os critérios especificos de pontuacdo, anexo I
da Resolucao CONSU N° 16/2025, de 30 de outubro de 2025 - destacada na Secdo 4 deste
documento.

Este tutorial também apresenta uma secao dedicada a importacao de informacoées do Curriculo
Lattes, recurso que permite aproveitar os dados ja cadastrados pelo docente na plataforma,
minimizando a necessidade de redigitacao das producoes do docente. Como parte desse processo,
ap0s a importacao, algumas informacoes complementares poderao ser necessarias, além da
validacdo dos registros importados, condicao indispensavel para que as atividades sejam

efetivamente consideradas no RID.

1) Objetivos e Regras Gerais do RID

O RID - Relatério Individual Docente tem como objetivo registrar, detalhar e pontuar as
atividades desenvolvidas pelo docente durante um determinado periodo de avaliagao,
contribuindo para o processo de avaliacdo de desempenho académico, necessario a concessao de
progressao funcional para outro nivel dentro da mesma classe, ou promocao, para a classe
imediatamente superior.

O relatério contempla as atividades académicas, administrativas, de pesquisa, extensao e
demais acgoes exercidas pelo docente no periodo avaliado, conforme os critérios estabelecidos na
Resolucao CONSU N° 16/2025.

Para fins de emissao do RID, o sistema s6 permitira emitir o relatério somente quando faltar
1 (um) dia antes de completado o intersticio de 24 meses.

O periodo de avaliacdo apresentado pelo sistema correspondera sempre ao intersticio de 24
meses posteriores a data de referéncia da dltima avaliacao. Nos casos em que o docente nao tenha
solicitado sua progressdo ou promociao em periodos anteriores, sera necessario realizar um
processo de avaliacao distinto para cada intersticio pendente, com emissao e consolidagao
individual dos respectivos relatorios.

As informacoes utilizadas na composicao do RID poderao ser obtidas de forma automatica,
por meio da integracdo com sistemas institucionais, como SIGAA e SIGRH, ou por lancamento

manual realizado pelo proprio docente, conforme a natureza da atividade avaliada.
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2) Emissao do RID

Esta secdo apresenta o processo de emissdo do RID — Relatorio Individual Docente,
descrevendo detalhadamente cada etapa necessaria para a geracdo do relatério no sistema. O
objetivo é orientar o docente desde o acesso ao ambiente do RID até a finalizacdo e emissdo do
documento, destacando os principais procedimentos, funcionalidades disponiveis e cuidados
necesséarios durante o preenchimento das informacoes.

Ao longo desta secao, serao demonstradas as formas de inclusao das atividades académicas,
administrativas, de pesquisa, extensao e demais acoes consideradas no relatorio, contemplando
tanto as informacoes obtidas automaticamente pelos sistemas institucionais quanto aquelas que
necessitam de lancamento manual pelo docente diretamente no RID.

Dessa forma, busca-se garantir maior seguranca, transparéncia e eficiéncia no processo de

elaboracao do relatorio.

2.1) Localizacao do RID
A opcao de geragao do RID esté disponivel no sistema SIGAA, dentro do modulo “Portal do
Docente”, no seguinte caminho: SIGAA — Portal do Docente — Producao Intelectual —

Progressao/Promocao Docente — Relatdrio Individual Docente (Resolu¢ao CONSU N° 16/2025).

2.2) Relatorio Individual Docente
Ao acessar a opcao Relatorio Individual Docente (Resolugao CONSU N° 16/2025), o sistema

apresentara a tela inicial do modulo, conforme ilustrado na Figura 1.

Figura 1 - Tela Inicial do RID

UFSJ - SIGAA - tema Integrado de de Atividades démicas A+ a- | Ajuda? | 0120 SAIR
A [ = sl og ar) AMterar vinculs Sermestre stual: 2026.1 '\__’ Midulos U4 Caixa Postal 4 Abrir Chamado
COORDENACAD DO CURSO DE GRADUACAC (NG o

=2 Menu Docente = Alterar senha
% Ensino ;J Pesquisa 3 Extensdo J Producdo Intelectual @ Ambientes Wirtuais

PoRTAL DO DOCENTE > RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID)

Caro docente,

O Relatdrio Individual Docente (RIDY & umn dos instrumentos que compdem o processo de avaliago de desempenho para fins de progressdo e de promogdo na
carreira do Magistério Superior Federal, conforme disposto na Resolugdo n? 34/2014-CONSU,

JEmitir Novo RID ¢ 3Iniciar Nova Simulacdo © : Solicitar Avaliacdo de Desempenho Acad&mico L : ¥isualizar Resumo ~4: Yisualizar
Relatério  .-: Atualizar Relatorio  2J: Remover Relatdrio I
RELaTORIOS EMITIDOS (1)
Simulacio Emitido em Intersticio Semestres Avaliados Hediapoy Situacdo '
¢ Semestre ¢
NE 29/05/2026 13/01/2024 a [2024.1, 2024.2, 2025.1, 66,83 RELATORIO = W C) "i]
a0 11:03:39 13/01/2026 2025.2] 2 EMITIDO/ATUALIZADO i

Portal do Docente emECL

SIGAA | NTInf - Micleo de Tecnolagia da Informacio - +55 24 | UFRM i B-2026 - UFS] - sigpreproducanisigaa - w42, 25/05/ 2026 16: 26

Ncleo de Tecnologia da Informacao (NTInf)
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Nesta tela, o usuario podera realizar diversas operacoes relacionadas ao Relatorio Individual
Docente, tais como: Emitir Novo RID, Iniciar Nova Simulacdo, Solicitar Avaliacdo de
Desempenho Académico, Visualizar Resumo, Visualizar Relatorio, Atualizar Relatério e Remover
Relatorio.

Além disso, a tela também permite consultar todos os relatérios e simulacoes ja cadastrados,
possibilitando ao usuario acompanhar e gerenciar seus registros de forma centralizada. Caso
deseje retornar ao menu principal do moédulo, basta clicar na op¢ao “Portal do Docente”.

O detalhamento de cada uma dessas funcionalidades sera apresentado nos topicos a seguir.

2.2.1) Emitir Novo RID

Esta funcionalidade permite a emissdo de um novo RID, com base em um periodo de
intersticio definido pelo usuario, respeitando a data inicial de Origem do Intersticio calculada
automaticamente pelo sistema. Assim, o usuério podera até informar uma data de inicio do
intersticio posterior a data de inicio de origem informada pelo sistema, porém nunca uma data
anterior.

Apoés informar a data de inicio do intersticio, é necessario clicar no botao “Atualizar Intersticio”
para que o sistema apresente os semestres compreendidos no periodo informado, bem como a
quantidade de meses correspondente a cada semestre.

Para prosseguir com a emissdo do relatoério, o usuario devera confirmar os semestres
desejados, clicando no respectivo botdo de ““2”. A medida que os semestres sio selecionados, eles
passam a compor a relacdo “Semestres escolhidos para avaliacao”. Caso seja necessario remover

\ 9

algum semestre da relagdo, basta clicar no respectivo botao de “®”. Apo6s definidos os semestres
para a avaliacdo, pode-se dar prosseguimento a emissao do relatério clicando no botao “Emitir

Relatoério”.

Ncleo de Tecnologia da Informacao (NTInf)
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Figura 2 - Definicido do Periodo de Intersticio do RID

HESE SEEAA -

wincile

COORDEMACAS DO CURSO DE GRADUACED EM ADMINISTRACES (12.34)

& Ensino

Sermestre atual; 2026.1 L Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado

=2 Manu Docente 2 Alterar senha

< Pesquisa " ExtensZo | Produgdo Intelectual 8 Ambientes Wirtuais

POoRTAL DO DOLENTE > RELATORIO INDIVIDUAL DoceENTE (RID)

Informe o periodo do intersticio a ser consultado no Relatdrio Individual Docente. Apenas os semestres concluidos dentro do intersticio sdo considerados na

avaliagdo.

Adici

onar re

re

DADOS PARA EMISSAQ

Intersticio Calculado: 20/05/2024 a ZD/D5/2D26¢
Intersticio de Origem: 13/01/2024 a 1370172026

Inicio do Intersticio: # 20/05/2024

= E

Firn do Intersticio: & |20/05/2026

Atualizar Intersticio

o ——— |

Semestres contidos no intersticio

Semestre Meses
20251 &
20z5.2 &
Z0z26.1 S

Semestres escolhidos para avaliacdo

Semestre Meses
2024.1 1
2024 .2 &

Ernitir Relatério

Cancelar

FPortal do Docente

A Figura 2 exemplifica o procedimento descrito anteriormente, no qual o usuario informa

como inicio do Intersticio a data 20/05/2024, sendo esta posterior a data de inicio do intersticio
calculada automaticamente pelo sistema (13/01/2024).
Na sequéncia do processo de emissao do relatorio, o sistema apresentara uma nova tela

contendo, em sua primeira parte, um resumo geral do RID, conforme ilustrado na figura 3.

Figura 3 — Resumo Geral do RID

Matricula Siape:
Nome: SR R T
Centro: PRO-REITORIA DE ENSING DE GRADUACAD
Departamento: COORDENACAD DO CURSO DE GRADUAGCAC i

Intersticio

1 20/05/2024 a 20/05/2026

sSemestres Avaliados: [2024.1, 2024.2, 2025.1, 2025.2, 2026.1]
Pontuacdo Total: 253,99 pontos
semestre Meses Pontos %o
2024.1 1 13,5 4,17
Encing: 2024.2 -] 10,75 25
2025.1 ] 13355 25
2025.2 ] 10,5 25
2026.1 5 11 20,83
Docente Assiduo: Sim
Classe e Nivel atual: Classe C - Associado - Mivel 1
Regime de Trabalho: DE
Licencas: N&o ha licengas registradas no intersticio.

Status

Periodo Aquisitivo Periodos de Gozo

15/07/2024 a 15/07/2024
16/09/2024 a 04/10/2024

Férias: Paga/Marcada 01/01/2024 a 31/12/2024 31712/2024 & 01/01/2025
27/02/2025 a 21/03/2025
Paga/Marcada 01/01/2025 a 31/12/2025 T ) UL AT

Designacbes e afastamentos:

Observacies:

Descricao
COORDEMADOR DE CURSO
COORDENADOR DE CURSO
COORDEMADOR DE CURSO
COORDENADOR DE CURSO
res Di

31/12/2025 a 26/01/2026

semestres Afetados
[z026.1]
[2025.2, 2026.1]

Periodo

13/04/2026 a 13/04/2028
11/07/2025 a 11/07/2027
09/04/2024 a 08/04/2026 [2024.1, 2024.2, 2025.1, 2025.2, 2026.1]
04/08/2023 a 21/07/2024 [z024.1, 2024.2]

ados da Pontuacdo Minima de Ensino: [2024.1, ?2024.2, 2025.1, 2025.2, 2026.1]

M&o hd observacéies registradas nesta emissdo do relatdrio,

J); Acrescentar informacao ao item @: Remover informacao do item

Ncleo de Tecnologia da Informacao (NTInf)
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Na segunda parte da tela do RID, ilustrada na Figura 4, sido exibidas todas as
atividades/critérios estabelecidos na Resolucdo CONSU N° 16/2025. Essas atividades/critérios
sao identificadas no relatorio como “Itens”, organizados em oito grupos distintos.

Para cada item, o sistema apresenta a descricdio da atividade/critério, sua respectiva
pontuacdo, a pontuacao obtida pelo docente e a forma de preenchimento da informacao, que
podera ser classificada como “Automaético”, “Manual” ou “Automatico/Manual”. O usuario
também podera navegar entre os oito grupos disponiveis, clicando sobre o grupo desejado para
visualizar as respectivas atividades vinculadas a ele.

Quando o item possui preenchimento “Automaético”, significa que sua pontuacao é calculada
automaticamente pelo sistema, conforme detalhado na Secao 4 deste manual. Nesta secdo, a
coluna “Origem da Informacao” especifica em qual sistema e em qual funcionalidade os dados
serao obtidos para realizacao do calculo automatico da pontuacao.

Ja os itens classificados como “Manual” permitem que o proprio usuario registre diretamente
as informagdes no RID. Por fim, quando o item apresenta o tipo de preenchimento
“Automatico/Manual”, a informacao podera ser tanto recuperada automaticamente pelo sistema

ou inserida manualmente pelo usuério.

Figura 4 - Segunda Parte do RID
i Acrescentar informacdo ao item  &: Remover informacio do item

Grupo 1 i Grupo 2 || Grupo3 Grupo 4 Il Grupo 5 Grupo b || Grupo 7 Grupo 8 |

ATIVIDADES DE ENSING

Item Pontos
1.1 Docéncia em curso de graduagdo sem remuneragdo adicional

Pontuagdo: 1,25 pontos a cada Hora/Semana. $ 59,25
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1.2  Docéncia em curso de pas-graduacéo lato e stricto sensu da UFS] ou fora da UFS] sem remuneragdo adicional
Pontuagdo: 1,25 pontos a cada Hora/Semana. 1]
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1,3 Docéncia em curso de graduagdo da UFS] ou de pds-graduacdo lato e stricto sensu da UFS] ou fora da UFS] com remuneragdo adicional
Pontuagio: 0,73 pontos a cada Hora/Semana. 1]
Preenchimento: MANUAL

14.1 Docéncia em estagio curricular obrigatdrio: Orientacdo direta
Pontuagao: 1,25 pontos a cada 1 hora 1]
Preenchimento: MANUAL

1.4.2 Docéncia em estdgio curricular obrigatdrio: Orientagdo semidireta
Pontuagio: 0,2 pontos a cada 1 hora. i}
Preenchimento: MANUAL

1.4.3 Docéncia em estagio curricular obrigatdrio: Orientacdo indireta
Pontuagao: 0,125 pontos a cada 1 hora 1]
Preenchimento: MANUAL

1.5  Avaliagdo discente em disciplinas

Média de todas as avaliagées discentes realizadas no intersticio em relagio ao docente avaliade, linearmente convertidas: Até 10 pontos 37,83
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1.6  Coordenagdo e execugdo de Programa/Projeto de Ensino registrado e com financiamento
Pontuagde: 20 pontes a cada Projeto/Ano. 1]
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1.7  Coordenagdo e execugio de Programa/Projeto de Ensino registrado e sem financiamento
Pontuagioe: 10 pontos a cada Projeto/Ano. i}
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1.8  Participagdo em Programa/Projeto de Ensino registrado & com financiamento
Pontuagde: 10 pontos a cada Projeto,/Ano. 1]
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

1.9 Participagdo em Programa/Projeto de Ensino registrado e sem financiamento
Pontuagio: 5 pontos a cada Projeto/Ano. 1}
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

Concluir || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatério,
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A Figura 5 ilustra as informacoes relacionadas ao item 1.5 do Grupo 1, correspondente a
atividade “Avaliacao discente em disciplinas”. Para visualizar os dados de determinado item, basta
clicar sobre ele. Em seguida, o sistema exibird todas as informacdes vinculadas ao item

selecionado, apresentando suas respectivas descri¢oes, pontuacdes e demais informacoes

pertinentes, como semestre, média e outros dados especificos, conforme o tipo de atividade.

Com as informacoes listadas, o docente podera realizar inclusoes ou exclusoes de registros,

desde que o item permita preenchimento manual.

Figura 5 - Tela com a Relacao das Informacoes de um Item
«J: Acrescentar informacdo ao item &: Remover informacio do item

| Grupo1 || Grupo2 || Grupo3 || Grupo4 || Grupo5 || Grupo6 || Grupo7 || Grupod |

ATIVIDADES DE ENSING
Item Pontos
1.1 Docéncia em curso de graduagdo sem remuneragdo adicional
Pontuagio: 1,25 pontos a cada Hora/Semana. 59,25
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL
1.2 Docéncia em curso de pds-graduagdo lato e stricto sensu da UFS] ou fora da UFS] sem remuneragdo adicional
Pontuagio: 1,25 pontos a cada Hora/Semana. u]
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL
1.3  Docéncia em curso de graduagdo da UFS) ou de pds-graduacgdo lato e stricto sensu da UFS] ou fora da UFS] com remuneragio adicional
Pontuagio: 0,75 pontos a cada Hora/Semana. o
Preenchimento: MANUAL
1.4.1 Docéncia emn estdgio curricular obrigatério: Orientagdo direta
Pontuagio: 1,25 pontos a cada 1 hora u]
Preenchimento: MANUAL
1.4.2 Docéncia emn estdgio curricular obrigatdrio: Orientagdo semidireta
Pontuagio: 0,2 pontos a cada 1 hora. u]
Preenchimento: MANUAL
1.4.3 Docéncia em estdgio curricular obrigatdrio: Orientagdo indireta
Pontuagio: 0,125 pontos a cada 1 hora o
Preenchimento: MANUAL
1.5  Avaliagdo discente em disciplinas
Média de todas as avaliagées discentes realizadas no intersticio em relacio ao docente avaliado, linearmente convertidas: Até 10 pontos 37,83
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL
.J Descricdo Semestre Média Pontos
(& Média das turmas ministradas no semestre 2024.1 [2024.1] 1 9,36
(& Média das turmas ministradas no semestre 2024.2 @ [2024.2] 15 9,42
(& Média das turmas ministradas no semestre 2025.1 [2025.1] 1 9,57
1 9,45

(& Média das turmas ministradas no semestre 2025.2 [2025.2]
Acrescentar informagio ao item

Para incluir uma nova informacgao no item, basta clicar no botao ““*” ou na opcao “Acrescentar
informacao ao item”. O sistema apresentara uma nova tela solicitando os dados necessarios para
o cadastro da informacdo, conforme ilustrado na Figura 6. Apos o preenchimento das
informacoes, o usuario devera confirmar a operacao para que o registro seja incluido no relatorio.

Para excluir uma informacdo previamente cadastrada, basta clicar no botao

correspondente ao registro desejado e confirmar a remocao da informacao.
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Figura 6 - Tela de Inclusdo de uma informagao no Item

w2 Acrescentar informacdo ao item =': Remover informacdo do item

| Grupo1l || GrupeZ2 || Grupe3 | Grupo4 || Grupo S || Grupo6 || Grupe7 || Grupod

ATIVIDADES DE ENSING

Item Pontos

1.1 Docéncia ermn curso de graduacdo sem remuneracdo adicional
Pontuacio: 1,25 pontos a cada Hora/Semana. 48,25
Preanchimento: AUTOMATICO / MANUAL

12 Docénc

Pontuagi  Acrescentar informagio ao item x a
Preenchi
13 Docénc fiy
Pontuac; Dapos Do NOVO ITEM o
Preenchi
1.4.1 Docénc
Pontuag! Descrigdo: « o
Preenchi
1.4.2 Docénc E4 E|
Pontuag; = ]
Preenchi Semestre:; % —> SELECIOME <- hd
Madia: * B
o DaGUmMBNEO: 1
14.3 EDCEHC! comprobatério: #| Escolher arguiva | Menhum arquiva escolhido
ontuaci a
Preenchi Acrescentar Informagio Cancelar
1.5 Avaliag.
Média de 5 i Al
Preenchi
2 Descricac | idia Pontos
D MEAIA B85 kv s s e 51 9,36
&) Media das turmas ministradas no semestre 2024 .2 [zoz4.2] E 9,42
&) Média das turmas ministradas no semestre 2025.1 [2025.1] ol 9,57
&) Media das turmas ministradas no semestre 2025.2 [z025.2] E 9,48

Acrescentar informagio ao item

1.6 Coordenacdo e execucdo de Programa/Frojeto de Ensino registrado e com financiamento
Pontuagie: 20 pontos a cada Projete Ano. i]
Preenchimento: AUTOMATICO / MANUAL

Ressalta-se que os procedimentos de inclusdo e exclusdo de informacoes somente estarao
disponiveis para itens cujo tipo de preenchimento seja “Manual” ou “Automatico/Manual”. Nos
itens classificados apenas como “Automatico”, o usuario podera somente consultar e conferir as
informacoes apresentadas pelo sistema.

Caso o usuario identifique alguma inconsisténcia em informacoes obtidas automaticamente,
recomenda-se consultar a Secdo 4 deste tutorial, especificamente a coluna “Origem da
Informacao”, que indica o sistema e a funcionalidade responsaveis pelo fornecimento dos dados.
Em caso de divergéncias ou auséncias de informacoes, o docente devera solicitar a correcao junto
ao setor/responsavel pelo registro da informacao.

Apos realizar as inclusdes necessarias e revisar todas as informacdes do relatorio, o docente
podera clicar no botao “Cancelar”, caso deseje descartar todas as alteracoes realizadas, ou no botao
“Concluir”, para prosseguir com o processo. Ao selecionar a opcao “Concluir”, o sistema
apresentara uma nova tela, ilustrada na Figura 7.

Nessa tela, estardo disponiveis as seguintes op¢oes: “Imprimir Relatorio Individual”, “Solicitar

» o«

Avaliacao de Desempenho Académico”, “Salvar e ndo Enviar” e “Portal do Docente”.
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Pontuacdo Total:

Figura 7 - Tela de Finalizacao do RID

246,83 pontos

Semestre Meses Pontos o
2024.1 & 13,5 25
Ensino: 2024.2 & 10,75 25
2025.1 & 13,5 25
2025.2 & 10,5 25
Docente Assiduo: Sim

Classe e Nivel atual:
Regime de Trabalho:

Classe C - Associado - Mivel 1

CE

Licencas: MNio ha licengas registradas no intersticio,
Status Periodo Aquisitivo Periodos de Gozo
Paga/Marcada 01/01/2023 a 31/12/2023 31/12/2023 a 24/01/2024
15/07/2024 a 15/07/2024
Férias: paga/Marcada 01/01/2024 a 31/12/2024 é?ﬁgﬁggj : gﬁéfﬁggg
2740242025 a 21/03/2025
Paga/Marcada 01/01/2025 a 31/12/2025 g?ﬁ;igggg : %gig?igggg
Descrigdo Periodo Semestres Afetados

Designacdes e afastamentos:

DObservacdes:
Justificativa:
Anexo:

COORDENADOR DE CURSO
COORDENADOR DE CURSO
COORDENADOR DE CURSO

tres Di

11/07/2025 a 11/07/2027
09/04/2024 a 08/04/2026
04/08/2023 a 21/07/2024

Mo ha observagies registradas nesta emissdo do relatdrio,
W&o ha justificativa registrada nesta emiss3o do relatdrio,
M3o hd anexo da justificativa registrada nesta emissdo do relatdrio,

[2025.2]
[2024.1, 2024.2, 2025.1, 2025.2]
[2024.1, 2024.2]

p ados da Pontuacdo Minima de Ensino: [2024.1, 2024 .2, 2025.1, 2025.2]

LE:] IMPRIMIR RELATORIO INDIVIDUAL

SOLICITAR AYALIACAO DE DESEMPENHO ACADEMICO @

SALYAR E NAD ENVIAR

Portal do Docente

A opcao “Imprimir Relatério Individual” permite gerar a impressao do RID e, posteriormente,
retornar a tela para utilizacao das demais funcionalidades disponiveis.

A opcao “Solicitar Avaliacado de Desempenho Académico” corresponde ao fluxo interno de
avaliacao previsto no SIGAA. Entretanto, a UFSJ nao adotara esse fluxo sistémico. Assim,
permanecera vigente o procedimento institucional atual, no qual o docente devera imprimir o
RID, abrir um processo de progressao ou promogao, anexar o relatorio e toda a documentacao
comprobatoria necessaria, e dar encaminhamento do processo por meio do SIPAC.

A opcao “Salvar e ndo Enviar” é recomendada quando o usuario desejar manter registradas
todas as alteracoes realizadas manualmente no relatoério. Nesse caso, o RID ficara salvo na lista
de relatorios do usuario, podendo ser consultado e editado posteriormente. Essa op¢ao pode ser
utilizada tanto para relatorios ja finalizados quanto para aqueles ainda em preenchimento.

Por fim, a opcao “Portal do Docente” é indicada quando o usuario desejar sair da
funcionalidade sem registrar as alteracoes realizadas, retornando a tela anterior como se

nenhuma modificacao tivesse sido efetuada.

2.2.2) Iniciar Nova Simulacao
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Esta operacao do RID possui os mesmos procedimentos, telas e funcionalidades disponiveis
na operacao “Emitir Novo RID”, incluindo a definicdo do periodo de intersticio, a selecao de
semestres, a visualizacdo das atividades, a inclusdo e exclusao de informacGes em itens de
preenchimento manual, bem como a emissao e impressao do relatério.

Entretanto, diferentemente da funcionalidade “Emitir Novo RID”, a operac¢ao de simulacao
nao disponibiliza a opcao “Solicitar Avaliacao de Desempenho Académico”. Isso ocorre porque o
objetivo dessa funcionalidade é exclusivamente permitir que o docente realize simulacées do RID
para quaisquer periodos de intersticio, independentemente do periodo oficialmente considerado
para fins de progressao ou promocao funcional.

Dessa forma, o relatorio gerado por meio da simulacio possui apenas carater consultivo e de
conferéncia, nao sendo valido para instrucao de processos de progressao ou promocao docente.

A funcionalidade de simulacao pode ser utilizada, por exemplo, para que o docente acompanhe
previamente sua pontuacao, verifique possiveis inconsisténcias nas informacoes registradas nos
sistemas institucionais ou avalie o impacto de atividades académicas em diferentes periodos de

intersticio antes da emissao oficial do RID.

2.2.3) Solicitar Avaliacao de Desempenho Académico

A funcionalidade “Solicitar Avaliacao de Desempenho Académico” esta disponivel no SIGAA
como parte do fluxo eletronico de avaliacao de desempenho docente previsto originalmente pelo
sistema. Por meio dessa funcionalidade, seria possivel encaminhar o RID para tramitacao e
avaliacao diretamente no proprio SIGAA.

Entretanto, conforme ja mencionado anteriormente neste tutorial, a UFSJ nao utilizara esse
fluxo de tramitacdo interna disponibilizado pelo sistema. Assim, embora a funcionalidade
permaneca visivel no ambiente do usuario, ela nao devera ser utilizada pelos
docentes da instituicao.

Para os processos de progressao e promocao docente, continuard sendo adotado o
procedimento institucional atualmente em vigor: o docente devera emitir e imprimir o RID,
reunir toda a documentacao comprobatoria necessaria, abrir o respectivo processo administrativo
no SIPAC e realizar sua tramitacao conforme as normas institucionais.

Dessa forma, recomenda-se que os docentes desconsiderem a funcionalidade “Solicitar
Avaliacao de Desempenho Académico” durante a utilizacdo do mddulo de Relatoério Individual

Docente.
2.2.4) Visualizar Resumo
A funcionalidade “Visualizar Resumo” permite consultar, diretamente na tela, um resumo

consolidado das informac6es de um RID. Essa operacao pode ser utilizada tanto para relatorios
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oficiais ja emitidos quanto para relatorios gerados por meio da funcionalidade de simulacao,
desde que estejam previamente cadastrados e listados na tela principal do médulo. Para acessar
o resumo de um relatorio, o usuario devera clicar no botao “.-/” correspondente ao RID desejado,
conforme apresentado na Figura 1.

Ao executar essa funcionalidade, o sistema apresentara uma visao resumida do relatorio,
contendo informacgdes gerais relacionadas ao periodo de intersticio, semestres avaliados,
pontuacao total obtida, licencas, férias, designacoes e afastamentos no periodo de intersticio, além
de alguns dados funcionais do docente.

Além da consulta das informaco6es resumidas, o sistema disponibilizara novamente as opcoes
“Imprimir Relatério Individual”, “Solicitar Avaliacao de Desempenho Académico”, “Salvar e nao
Enviar” e “Portal do Docente”, mantendo os mesmos comportamentos e funcionalidades descritos

anteriormente neste tutorial.

2.2.5) Visualizar Relatorio

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar o RID em sua versao completa, diretamente
na tela do computador. Por meio dessa opcao, é possivel visualizar todas as informacoes que
compodem o relatorio, incluindo os grupos de atividades, itens avaliados, pontuacées obtidas,
dados inseridos manualmente e informacoes recuperadas automaticamente pelo sistema. Essa
funcionalidade é especialmente util para conferéncia final do RID, possibilitando ao docente
verificar detalhadamente todas as informacoes registradas antes de realizar a impressao do
documento ou utilizd-lo em processos administrativos.

Para acessar o relatorio completo, o usuario devera clicar no botao “-.”correspondente na lista
de RIDs disponiveis no sistema. Em seguida, o sistema exibirad o documento completo, formatado
para leitura e impressao. Essa operacao pode ser utilizada tanto para relatorios oficiais ja emitidos
quanto para relatorios gerados por meio da funcionalidade de simulacdo, desde que estejam
previamente cadastrados e listados na tela principal do médulo

Caso as informacoes apresentadas estejam corretas e de acordo com o interesse do usuario, o
relatorio podera ser impresso diretamente, a partir da propria tela de visualizacdo. A impressao
do RID é recomendada para utilizacdo em processos institucionais de progressao ou promocao

docente, conforme os procedimentos adotados pela UFSJ.

2.2.6) Atualizar Relatorio

A funcionalidade “Atualizar Relatorio” permite ao docente realizar alteracbes em relatorios ja
cadastrados na lista de RIDs disponiveis no sistema. Essa operacao pode ser utilizada tanto para
relatorios oficiais j4 emitidos quanto para relatoérios gerados por meio da funcionalidade de

simulacao, desde que estejam previamente cadastrados e listados na tela principal do médulo.
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Essa opg¢ao é especialmente importante porque possibilita ao docente continuar o preenchimento
e arevisao de seu RID ao longo do tempo, sem a necessidade de iniciar um novo relatorio.

Por meio dessa funcionalidade, o docente podera complementar informacoes, incluir novas
atividades, excluir registros inseridos manualmente, revisar pontuacdes e conferir os dados
recuperados automaticamente pelo sistema, até considerar o relatorio devidamente finalizado
para utilizacdo em processos de progressao ou promocao funcional.

Para acessar um relatorio existente e realizar sua atualizacdo, basta clicar no botao “.”
correspondente na lista de RIDs disponiveis no sistema. Ap0Os o acesso, o relatorio sera aberto em
modo de edicdo, permitindo efetuar todas as alteracoes compativeis com os tipos de
preenchimento de cada item. Depois de concluir as modificacoes necessarias, o docente podera
utilizar novamente as funcionalidades apresentadas anteriormente neste tutorial, tais como:

» «

“Imprimir Relatorio Individual”, “Salvar e Nao Enviar” e “Portal do Docente”.

2.2.7) Remover Relatério

Esta funcionalidade permite ao usuario excluir um RID da lista de relatorios disponiveis no
sistema. Essa opcao pode ser utilizada tanto para relatorios oficiais quanto para relatorios de
simulacdo que nao sejam mais necessarios.

« o

Para realizar a exclusao, o usuario devera clicar no botao “%” correspondente ao relatorio que
deseja remover. Em seguida, o sistema apresentard uma mensagem de confirmacao,
questionando se o docente realmente deseja excluir o relatorio selecionado. Caso a exclusao seja
confirmada, o relatério sera removido da lista de RIDs disponiveis no sistema. Se o usuario optar
por cancelar a operacdo, nenhuma alteracao sera realizada e o relatério permanecera disponivel
normalmente.

Recomenda-se atencdao ao utilizar essa funcionalidade, especialmente em relatorios que
possuam informacoes inseridas manualmente, uma vez que, apos a confirmacao da exclusao, o

RID removido nao ficara mais disponivel para consulta, atualizacao ou impressao no sistema.

3) Importacao de Producoes Intelectuais do Curriculo Lattes

A funcionalidade de importacdo do Curriculo Lattes permite ao docente transferir
automaticamente suas producoes intelectuais cadastradas na Plataforma Lattes para a base de
Producao Intelectual do SIGAA. O principal objetivo desse procedimento é evitar o retrabalho de
cadastramento manual das mesmas producoes em sistemas distintos, promovendo a integracao
entre a Plataforma Lattes e o SIGAA.

A importacao pode ser realizada pelo docente a qualquer momento, diretamente no “Portal do
Docente”, sendo possivel efetuar multiplas importagoes ao longo do ano. Durante esse processo,

o sistema identifica automaticamente as producoes ja existentes na base de dados do SIGAA,
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importando apenas os registros ainda nao cadastrados. Dessa forma, o sistema evita a duplicacao

de producoes intelectuais ja importadas anteriormente.

O processo de importacao inicia-se na Plataforma Lattes, onde o docente devera exportar seu

curriculo no formato XML. Durante a exportacao, o arquivo sera gerado em formato compactado

(.zip). Assim, ap6s concluir o download do curriculo, serd necessario descompactar o arquivo para

obter o documento XML, que sera utilizado no SIGAA.

E importante destacar que, para que a importacao ocorra corretamente, o curriculo do docente

na Plataforma Lattes deve estar previamente atualizado.

A funcionalidade de importacao esta disponivel no seguinte caminho: SIGAA — Portal do

Docente — Producao Intelectual — Minhas Producées — Importar Arquivo do Curriculo Lattes.

Ao clicar na opg¢ao “Importar Arquivo do Curriculo Lattes”, o sistema exibir4 a tela ilustrada

na Figura 8. Nessa tela, o usuario devera informar o ano de referéncia e selecionar o arquivo XML

do curriculo Lattes previamente descompactado.

Figura 8 - Tela de Importacio do Curriculo Lattes

UFSJ - SIGAA - Sistema Integrado de ) ol vidad dé A+ a- | Ajuda? |r- 01129 SAIR
A ( [ e s|og ar) Afterar vineulo Sernestre atual: 2026.1 ‘_T’ Madulos '\‘_r.j Caixa Postal “/ Abrir Chamado
COORDENAGAG DO CURSO DE GRADUACAD EN AN —

= pMenu Docente 5, Alterar senha

& Ensino J Pesquisa 3 Extensdo _J Producdo Intelectual @& Ambientes Virtuais

PoRTAL DO DOCENTE > IMPORTAR CURRICULO LATTES

ATENCAO!

[

. Agora é possivel ter mais de uma importagdo por ano. Vocé poderd importar os seus dados, colocar novas produgfies no Currfculo Lattes e importa-los
novamente, Apenas as novas produgdes serdo importadas,

. O manual para a importagdo do curriculo j& estd disponivel,

. Antes de enviar o curriculo vocé deve descompactar o arquivo baixado no site do CHPg com o WinZip ou o WinRAR,

. Se 0 arquivo estiver corrompido, vocé deve entrar em contato com o CHPg. A equipe do SIGAA ndo é responsdvel por este problema.

INFORME O ARQUIVO

Ano de Referéncia: # 2026
Arquivo do Curriculo: —| Escolher arguivo |Nenhum arquivo escolhido @

Enviar || Cancelar

Bowra

0s seguintes tipos de producdo estdo sendo importados: Apresentagies de Obras Artisticas; Apresentacles de Trabalhos em Eventos; Arranjos Musicais; Artigos
Publicados em Revistas, Jornais ou Periddicos; Bancas; Capitulos de Livros; Cartas, Mapas e Similares; Composigdo Musical; Desenvolvimento de Material Didatico, Texto
em Jornal ou Revista; Livros Publicados; Maquetes; Obras de Arte Visual; Organizagdo de Eventos; Partituras Musicais; Softwares; Sonoplastia; Publicagiies em Eventos;

Tradugdes,

Portal do Docente

MTIAf - Hicleo de Tec gia da Infarm - | - UFS] - sigpreprod

O processo de importacao contempla os seguintes tipos de producoes intelectuais:

Apresentacoes de Obras Artisticas; Apresentacoes de Trabalhos em Eventos;
Arranjos Musicais;

Artigos Publicados em Revistas, Jornais ou Periodicos;

Bancas;

Capitulos de Livros;

Cartas, Mapas e Similares;

Composicao Musical;
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e Desenvolvimento de Material Didatico, Texto em Jornal ou Revista;
e Livros Publicados;
e Maquetes;
e Obras de Artes Visuais;
¢ Organizacgao de Eventos;
e Partituras Musicais;
e Softwares;
¢ Sonoplastia;
e Publicacoes em Eventos;
e Traducoes.
Apbs a importacdo, recomenda-se que o docente revise cuidadosamente as producoes

importadas, verificando possiveis inconsisténcias.

3.1) Complementar Dados das Producoes Importadas

Embora o processo de importacao recupere varias informacdes do Curriculo Lattes, nem todos
os campos obrigatoérios exigidos pelo SIGAA possuem correspondéncia direta na base de dados
do CNPq. Por esse motivo, algumas informacoes complementares deverdo ser preenchidas
manualmente pelo docente ap6s a importacao. Assim, primeiramente, é necessario complementar
esses dados exigidos para que a producao intelectual esteja completa para o SIGAA.

Esse procedimento € realizado no seguinte caminho: SIGAA — Portal do Docente — Producao
Intelectual — Minhas Produc6es — Listar Cadastradas.

Ao acessar a opcao “Listar Cadastradas”, o sistema exibira a tela ilustrada na Figura 9. O

usuario devera selecionar o icone correspondente ao tipo de producao que deseja complementar.
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Figura 9 - Tela dos Tipos de Producoes Importadas do Curriculo Lattes
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Apés acessar a producao desejada, o docente podera complementar os campos pendentes,
exigidos pelo SIGAA, tais como: informacoes de classificacao, detalhamento da producao, areas
relacionadas, entre outros dados especificos exigidos pelo sistema institucional.

Ressalta-se que as producoes intelectuais importadas e complementadas ainda permanecerao
pendentes de validacao, até que o docente execute o procedimento descrito na Secao 3.3 deste

tutorial.

3.2) Cadastrar Producoes Intelectuais no SIGAA

Além da importacdo do Curriculo Lattes, o docente também podera optar por cadastrar
manualmente suas producoes intelectuais, diretamente no SIGAA. Essa funcionalidade esta
disponivel no seguinte caminho: SIGAA — Portal do Docente — Producao Intelectual — Minhas
Producoes — Cadastrar Novas.

Ao acessar a op¢ao “Cadastrar Novas” o sistema apresentara uma tela contendo os tipos de
producgoes intelectuais disponiveis para cadastro, mostradas na Figura 9. O usuario devera
selecionar o tipo de producao desejado e preencher as informacoes solicitadas pelo sistema.

O cadastramento manual pode ser utilizado em situac6es nas quais:

e aproducdo ainda nao tenha sido registrada no Curriculo Lattes;

¢ o docente prefira realizar o cadastro diretamente no SIGAA,;
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e exista necessidade de ajustes ou complementacoes especificas no sistema institucional;

e aimportacdo automatica nao contemple determinado tipo de informacao.

Assim como ocorre nas producoes importadas do Curriculo Lattes, as producoes cadastradas
manualmente também permanecerdao pendentes de validacdo, até que o docente realize o

procedimento descrito na proxima Secao deste tutorial.

3.3) Validar Producoes Intelectuais

A funcionalidade “Validar Minhas Produc6es” permite ao docente confirmar e validar as
producoes intelectuais registradas no sistema e ainda pendentes de validacao.

A validacao é uma etapa importante do processo, pois somente apoés sua confirmacao as
producoes intelectuais poderao ser disponibilizadas para visualizacdo publica no portal do
sistema, além de serem consideradas adequadamente em funcionalidades institucionais
relacionadas a producao académica e ao Relatério Individual Docente (RID).

Para realizar esta operacao, o docente devera seguir o seguinte caminho: SIGAA — Mo6dulos
— Portal do Docente — Producao Intelectual — Minhas Producoes — Validar Minhas Producoes.

Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibira uma tela andloga a ilustrada na Figura 10,
contendo a relacao das produgoes intelectuais pendentes de validacao, além de uma declaracao

de responsabilidade referente as informacoes cadastradas.

Figura 10 - Tela de Validacao das Producoes Intelectuais
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Para realizar a validacdo, o usuario devera selecionar as producoes desejadas, utilizando as
caixas de selecao disponiveis ao lado de cada registro. Em seguida, sera necessario confirmar a
Auto Declaracgio e o Termo de Adesdo e Compromisso da Plataforma SIGAA, também por meio
da respectiva caixa de selecao.

Apobs a confirmacao da operacdo, as producoes selecionadas passardo a ser consideradas
validadas pelo sistema.

Recomenda-se que o docente realize a validacao somente apos conferir cuidadosamente todas
as informacoes cadastradas ou importadas, garantindo que os dados estejam completos, corretos

e atualizados.
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4) Tabelas adaptadas com os critérios especificos de pontuacao docente

A presente secado apresenta, para cada grupo, as tabelas adaptadas dos critérios especificos de pontuagao constantes no Anexo I da Resolucao
CONSU n° 16/2025, utilizadas como referéncia para o calculo da pontuacao das atividades registradas no Relatorio Individual Docente (RID).

As tabelas foram organizadas com o objetivo de facilitar a compreensao dos critérios de avaliacao adotados pela resolu¢ao, bem como auxiliar
os docentes na identificacdo das atividades consideradas para fins de progressao e promocao funcional. Além da descricao dos itens e
respectivas pontuacgoes, também sao apresentadas informacdes complementares relacionadas a forma de preenchimento das atividades no
SIGAA e a origem das informacoes utilizadas pelo sistema para calculo automatico da pontuacao.

Ressalta-se que algumas atividades possuem preenchimento automatico, sendo suas informacoes obtidas diretamente de funcionalidades
ja existentes nos sistemas institucionais integrados ao SIGAA. Outras atividades exigem preenchimento manual diretamente no RID, por parte
do docente, enquanto determinadas atividades admitem ambas as formas de registro.

As adaptacOes realizadas nas tabelas tém carater exclusivamente organizacional e explicativo, visando adequar a apresentacao das
informacGes ao contexto operacional do SIGAA e deste tutorial, sem alterar os critérios, pontuacoes ou disposi¢oes estabelecidas na Resolucao
CONSU n° 16/2025.

Recomenda-se que os docentes consultem atentamente as tabelas a seguir, especialmente a coluna referente a “Origem da Informacao”,

uma vez que ela identifica em qual sistema ou funcionalidade institucional os dados sao obtidos para composi¢ao automatica do RID.

4.1) Grupo I — Atividades de Ensino

CAMPO | - ATIVIDADES DE ENSINO

Item Pontos Preenchimento Origem da Informagéo
1 hora = 1,25

. = Férmula: carga horaria

1. Docéncia em curso de graduagédo sem

remuneragao adicional (somatério das cargas i) duran_te 15 ° . ) )
periodo de intersticio S6 Automatico Obtida do SIGAA, no médulo de Graduagéo, filtrando apenas componentes do tipo

horarias médias semanais em cada semestre | 1o por 2horas/aula e “DISCIPLINA" ou “MODULO.”
do periodo de avaliagao), podendo ser P
dividido o resultado por 60

disciplina tedrica ou pratica* .
P P aulas/8horas e, finalmente,

multiplicado pelo fator
1,25ponto/hora
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2. Docéncia sem remuneragao adicional em
curso de pés-graduagao /ato e stricto sensu da
UFSJ ou fora da UFSJ (somatério das cargas
horarias médias semanais em cada semestre
do periodo de avaliagéo)*

1 hora = 1,25

Formula: carga horaria
total durante todo o

periodo de intersticio
dividido por 2horas/aula e
dividido o resultado por 60
aulas/8horas e, finalmente,

multiplicado pelo fator

1,25ponto/hora

Automatico e
Manual

A docéncia na UFSJ é obtida do SIGAA, nos médulos Lato Sensu e Stricto Sensu.
Ja a docéncia fora da UFSJ, ou para o caso de afastamento previsto pela Lei,
devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento Manual.

3. Docéncia em curso de graduagéo da UFSJ
ou de poés-graduagao /ato e stricto sensu da
UFSJ ou fora da UFSJ com remuneracao
adicional (somatério das cargas horarias
médias semanais em cada semestre do
periodo de avaliagdo), por disciplina teérica ou
pratica, sem a contagem de multiplas turmas.

1 hora = 0,75

S6 Manual

N&o existe docéncia da UFSJ com remuneracao adicional. Assim, a docéncia fora
da UFSJ com remuneracéo adicional devera ser registrada diretamente no RID,
com preenchimento Manual.

4. Docéncia em estagio curricular obrigatério
(somatorio das cargas horarias médias
semanais em cada semestre do periodo de
avaliagdo)

4.1. Orientacao direta: acompanhamento e
orientagdo do planejado por observagao
continua, presencial e direta das atividades
ocorrentes nos campos de estagios ao longo
de todo o processo, podendo se
complementar com entrevistas e reunides no
ambito da UFSJ e/ou no campo de estagio.

1 hora = 1,25

Automatico e
Manual

1) Obtida do SIGAA, no médulo de Graduagéo, filtrando apenas Componentes
Curricular do tipo igual a “ATIVIDADE” e Tipo de ATIVIDADE igual a
“ESTAGIO”, computando a Carga Horaria de orientagdo Docente, para o
semestre;

2) Quando ndo langada no médulo de graduagéo do SIGAA, pode ser registrada
diretamente no RID, com preenchimento Manual.

4.2. Orientagao semidireta: acompanhamento
e orientacdo do planejado por meio de visitas
sistematicas ao campo de estagio pelo
docente orientador, que mantera também
contatos com o profissional responsavel —
supervisor de estagio — pelo(s) estagiario(s) no
campo de estagio, além do complemento de
entrevistas e reunides com os discentes.

1 hora=0,2

Sé6 Manual

Este tipo de orientacdo devera ser registrado diretamente no RID, com
preenchimento Manual.

4.3. Orientagao indireta: acompanhamento
feito via relatdrios, reunides e visitas
ocasionais ao campo de estagio, durante as
quais se processarao contatos e reunides com
o profissional responsavel.

1 hora =0,125

Sé6 Manual

Este tipo de orientacdo deverda ser registrado diretamente no RID, com
preenchimento Manual.

5. Avaliacao discente em disciplinas (média de
todas as avaliagbes discentes realizadas no
intersticio em relagéo ao docente avaliado,
linearmente convertidas)

de0a10

Calculo: Média das Médias

Automatico e
Manual

Para periodos anteriores a 2022/1, ano que a avaliagdo discente comegou no
SIGAA, informar diretamente no RID, com preenchimento Manual. Para periodos
recentes a informagdo é obtida automaticamente do SIGAA, no moédulo de
Graduagéo.
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6. Coordenagéo e execugao de Automético e Esta informagdo podera ser obtida automaticamente do SIGAA, do médulo de
Programa/Projeto de Ensino registrado e com 20 Manual Graduacéo, ou podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
financiamento (por ano). Manual.
7. Coordenacgao e execugao de NS Esta informagdo podera ser obtida automaticamente do SIGAA, do médulo de
Programa/Projeto de Ensino registrado (por 10 Manual Graduacéo, ou podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
ano) Manual.
8. Participagao em Programa/Projeto de - Esta informacdo podera ser obtida automaticamente do SIGAA, do mdédulo de
h ; . . Automatico e - , - . .
Ensino registrado e com financiamento (por 10 Manual Graduacgao, ou podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
ano) Manual.
L . - Esta informagéo podera ser obtida automaticamente do SIGAA, do moédulo de
9. Participagdo em Programa/Projeto de Automatico e = . . . .
. . 5 Graduacéo, ou podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Ensino registrado (por ano) Manual Manual

Obs.: Para as atividades de orientagdo de estagio curricular obrigatoério (item 4), até que o CONEP regulamente a matéria, a classificacao do
tipo de orientacao devera ser informada pelo Coordenador do Curso (ou, por delegacao, pelo Coordenador de Estagio) e devera ser anexada
para instruir o processo de progressao funcional. Nesse campo, o maximo de horas para orientagio direta sera de 20 (vinte) horas semanais.

* Nos casos de afastamento previstos pela lei, o docente recebera, durante todo o periodo em que estiver afastado, pontuacao referente a carga

horaria média dos tltimos 2 (dois) semestres de atuacao.

4.2) Grupo II — Atividades de Orientacio de Discentes

CAMPO Il - ATIVIDADES DE ORIENTAGAO DE DISCENTES

Item

Pontos

Preenchimento

Origem da Informagéo

1. Orientagdo de pés-doutorado concluida

10

S6 Automatico

Esta informacéo é obtida do seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Produgéo Intelectual -> Outras Atividades -> Orientagbes -> Orientagdes Pods-
graduacdo. Portanto, o docente devera registrar a informacgéo neste caminho.

2. Orientagao de tese de doutorado defendida

30

S6 Automatico

1) As orientacdes de alunos internos sé@o obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;

2) As orientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA -
> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagbes -> Orientagbes Poés-graduacgdo. Portanto, o docente devera
registrar a informacao neste caminho.

3. Orientagéo de dissertagdo de mestrado
defendida

20

S6 Automatico

1) As orientagdes de alunos internos sao obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;

2) As orientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA -
> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagbes -> Orientagbes Pos-graduagdo. Portanto, o docente devera
registrar a informag&o neste caminho.

4. Coorientagao de tese de doutorado
defendida

15

S6 Automatico

1) As coorientagdes de alunos internos sdo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
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2)

As coorientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA
-> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagdes -> Orientagbes Poés-graduagdo. Portanto, o docente devera
registrar a informacéo neste caminho.

5. Coorientagéo de dissertagdo de mestrado
defendida

10

S6 Automatico

1)
2)

As coorientagdes de alunos internos sédo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
As coorientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA
-> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagdes -> Orientagbes Pos-graduagdo. Portanto, o docente devera
registrar a informacao neste caminho.

6. Orientag@o de monografia de curso de
especializagédo concluida

S6 Automatico

1)
2)

As coorientagdes de alunos internos sao obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
As coorientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA
-> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagbes -> Orientagdes Pds-graduacdo. Portanto, o docente devera
registrar a informacéo neste caminho.

7. Orientagdo de trabalho académico* (por
semestre de exercicio, maximo de 6 (seis)
pontos por trabalho)

3

Aplica-se a
proporcionalidade somente
para periodos superiores a

S6 Automatico

1)

2)

As orientagcdes de alunos internos sdo obtidas do SIGAA, no moédulo de
Graduacao, filtrando apenas Componentes Curricular do tipo ATIVIDADE e
Tipo de ATIVIDADE igual a SEMINARIO DE INTEGRACAO ou TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO;

As orientacdes de alunos externos sao obtidas do SIGAA -> Portal do Docente
-> Produg&o Intelectual -> Outras Atividades -> Orientagdes -> Trabalho Final

8. Orientagéo de discente em programas e
projetos institucionais de extensao (por

£ izses de Curso. Portanto, o docente devera registrar a informacgéo neste caminho.
3 Esta informagao podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Aplica-se a Manual, ou obtida automaticamente do SIGAA, do médulo de Extenséo através

proporcionalidade somente
para periodos superiores a

Automatico e

do registro do Programa ou Projeto de Extens&o.

semestre de exercicio) 6 meses. Também AEmLE
considerar a quantidade de
discentes.
8 Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Aplica-se a Manual.
9. Orientagéo de discente em programas proporcionalidade somente
institucionais de pesquisa e inovagao™** (por para periodos superiores a S6 Manual
semestre de exercicio) 6 meses. Também
considerar a quantidade de
discentes.
1 Esta informacado devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
10. Orientacéo de discente em outros Aplica-se a Manual.
programas institucionais (por semestre de proporcionalidade somente S6 Manual
exercicio) para periodos superiores a
6 meses.
10 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
11. Tutoria de Empresa Junior (por ano de 'Apllga-se 2 AL
R proporcionalidade somente S6 Manual
exercicio) . .
para periodos superiores a
12 meses.
12. Tutoria de Grupo PET (por ano de Aol 10 ] Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
plica-se a S6 Manual Manual.

exercicio)

proporcionalidade somente
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para periodos superiores a

12 meses.
10 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
13. Orientagdo de Liga Académica e de equipe Aplica-se a Manual.

de competigdo académica (por ano de proporcionalidade somente S6 Manual
exercicio) para periodos superiores a
12 meses.
1 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
. . . Aplica-se a Manual.
14. Tutoria de discente estrangeiro em . . .
. PR proporcionalidade somente S6 Manual
intercambio (por ano) . ’
para periodos superiores a
12 meses.
3 Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
15. Colaboragéo em grupo PET (por semestre Aplica-se a Manual.
de exercicio, maximo de 6 (seis) pontos por proporcionalidade somente S6 Manual

trabalho orientado)

para periodos superiores a

6 meses.
16. Orientagdo de discente em estégios ndo-
obrigatérios ou supervisao de estagio em
campo na UFSJ ou fora da UFSJ (discente da
UFSJ ou de outra instituicdo de ensino)
As orientacdes de alunos internos ou externos sao obtidas do seguinte caminho:
16.1. Ori ~ . . - SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Outras Atividades ->
.1. Orientagao (por discente) 2 S6 Automatico Ori - L . . : ~
rientagdes -> Estagios. Portanto, o docente devera registrar a informagao neste
caminho.
2 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
16.2. Superviséo [por discente, cada 60 'Apllc?a-se a Sé Manual AL
(sessenta) horas] propormonallda’dg someqte
para carga horaria superior
a 1 hora.
2 Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
17. Orientagéao de discente no programa de _Apllga-se a . el
proporcionalidade somente S6 Manual

monitoria e tutoria (por discente, por semestre)

para periodos superiores a

6 meses.
3 1) As orientagdes de alunos internos séo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
. ~ . 2) As orientagdes de alunos externos séo obtidas do seguinte caminho: SIGAA -
18. Orientacéo de tese em andamento [por Aplica-se a

semestre, maximo de 24 (vinte e quatro)
pontos por orientado]

proporcionalidade somente
para periodos superiores a

So6 Automatico

> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagbes -> Orientagbes Pés-graduagdo. Portanto, o docente devera
registrar a informagéo neste caminho.

6 meses.
3 1) As orientagdes de alunos internos séo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
19. Orientagao de dissertagdo de mestrado em Aplica-se a 2) As orientagdes de alunos externos sao obtidas do seguinte caminho: SIGAA -

andamento [por semestre, maximo de 12
(doze) pontos por trabalho]

proporcionalidade somente
para periodos superiores a
6 meses.

S6 Automatico

> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagdes -> Orientagdes Pds-graduacédo. Portanto, o docente devera
registrar a informacao neste caminho.
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em andamento [por semestre, maximo de 8
(oito) pontos por trabalho]

proporcionalidade somente
para periodos superiores a
6 meses.

S6 Automatico

2 1) As Coorientagdes de alunos internos séo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu
20. Coorientacédo de tese em andamento [por Aplica-se a 2) As Coorientagdes de alunos externos sao obtidas do seguinte caminho: SIGAA
semestre, maximo de 16 dezesseis) pontos proporcionalidade somente | S6 Automatico -> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Outras Atividades ->
por orientado] para periodos superiores a Orientagbes -> Orientagbes Pés-graduagdo. Portanto, o docente devera
6 meses. registrar a informagéo neste caminho.
2 1) As Coorientagdes de alunos internos sdo obtidas do SIGAA -> Stricto Sensu;
21. Coorientagao de dissertagdo de mestrado Aplica-se a 2) As Coorientagdes de alunos externos sao obtidas do seguinte caminho: SIGAA

-> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Outras Atividades ->
Orientagbes -> Orientagbes Pés-graduagdo. Portanto, o docente devera
registrar a informagéo neste caminho.

* como definido pela Resolucao CONEP 027/2013

** incluindo iniciacao cientifica

4.3) Grupo III — Atividades Académicas Especiais

CAMPO Il - ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIAIS

Item

Pontos

Preenchimento

Origem da Informacéo

1. Membro da banca examinadora de livre-
docéncia ou tese do doutorado

10

S6 Automatico

1)
2)

As participagdes em bancas de alunos internos sao obtidas do SIGAA -> Stricto

Sensu;

Para alunos externos:

a. No caso de Tese de Doutorado, as participagbes em bancas séo obtidas
do seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual
-> Minhas Produgbes -> Cadastrar novas -> Trabalhos de Conclusao,
filtrando a Natureza do Exame igual a “Tese Doutorado”. Portanto, o
docente devera registrar a informacéo neste caminho;

b. No caso de Livre Docéncia, as participagdes em bancas séo obtidas do
seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produg&o Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Comissdes Julgadoras, filirando
a Categoria Funcional igual a “Livre Docéncia”. Portanto, o docente devera
registrar a informacao neste caminho.

2. Membro da banca examinadora de
dissertacdo de mestrado

So6 Automatico

1)
2)

As participagdes em bancas de alunos internos sao obtidas do SIGAA -> Stricto
Sensu;

As participagdes em bancas de alunos externos sédo obtidas do seguinte
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Trabalhos de Conclusao, filtrando a Natureza
do Exame igual a “Dissertacdo de Mestrado”. Portanto, o docente devera
registrar a informacao neste caminho.

3. Membro da banca examinadora de
monografia de curso de especializagao

S6 Automatico

1)
2)

As participagdes em bancas de alunos internos séo obtidas do SIGAA -> Lato
Sensu;

As participacbes em bancas de alunos externos s&o obtidas do seguinte
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar novas -> Trabalhos de Conclusao, filtrando a Natureza
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do Exame igual a “Monografia de Especializagdo”. Portanto, o docente devera
registrar a informacéo neste caminho.

4. Membro da banca examinadora de
trabalhos de conclusao de curso de graduagao

So6 Automatico

1) As participagdbes em bancas de alunos internos sado obtidas do SIGAA ->
Graduacgao;

2) As participagbes em bancas de alunos externos séo obtidas do seguinte
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Trabalhos de Concluséo, filtrando a Natureza
do Exame “Monografia de Graduagéo”. Portanto, o docente devera registrar a
informagéo neste caminho.

5. Membro de banca de concurso publico de
Professor Substituto

S6 Automatico

1) As participagdes em bancas de concurso publico de Professor Substituto séo
obtidas do seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo
Intelectual -> Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Comissdes Julgadoras,
filtrando a Categoria Funcional igual a “Professor Substituto”. Portanto, o
docente devera registrar a informacéo neste caminho.

6. Membro de banca de concurso publico para
Docente das Carreiras e Cargos do Magistério
Federal ou de instituigcdes publicas estaduais
ou municipais de ensino superior — docente
efetivo

10

S6 Automatico

1) As participagbes em bancas de concurso publico de Docente Efetivo sdo
obtidas do seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgao
Intelectual -> Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Comissdes Julgadoras,
filtrando as seguintes Categorias Funcionais: “Professor Adjunto”, “Professor
Assistente”, “Professor Auxiliar’, “Professor Titular’, “Professor do Ensino
Basico, Técnico e Tecnolégico”. Portanto, o docente devera registrar a
informagao neste caminho.

7. Membro de banca de qualificagdo em
cursos de pds-graduagéo

S6 Automatico

1) As participagdes em bancas de alunos internos sao obtidas do SIGAA -> Stricto
Sensu;

2) As participagbes em bancas de alunos externos sdo obtidas do seguinte
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Trabalhos de Conclusédo, filtrando as
seguintes Naturezas do Exame: “Qualificacdo de Doutorado” e “Qualificagéo
de Mestrado”. Portanto, o docente devera registrar a informagdo neste
caminho.

8. Membro de banca de selegao para pés-
graduagéo

S6 Automatico

Independente se a banca é para cursos da UFSJ ou nado, as participagdes em
bancas de selegéo para pos-graduacao sdo obtidas do seguinte caminho: SIGAA -
> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Cadastrar
novas -> Trabalhos de Concluséo, filtrando as seguintes Naturezas do Exame:

“Selecdo de Doutorado”, “Selegao de Mestrado” e “Selecdo de Especializagdo”.
Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho.

9. Membro de banca de selegao para bolsas
institucionais

S6 Automatico

Independente se a banca é para bolsas da UFSJ ou ndo, as participacdes em
bancas de selecdo para bolsas institucionais sdo obtidas do seguinte caminho:
SIGAA -> Portal do Docente ->Produgéo Intelectual -> Minhas Produgbes ->
Cadastrar novas -> Participacdo em Colegiados e Comissdes, filtrando a Natureza
igual a “Selegédo de Bolsas institucionais”. Portanto, o docente devera registrar a
informag&o neste caminho.

10. Membro de comisséo de avaliagéo
institucional (INEP, MEC, CAPES — por
comisséo)

S6 Automatico

As participacdes em comissbes de avaliagao institucional sdo obtidas do seguinte
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgao Intelectual -> Minhas Produgdes
-> Cadastrar novas -> Participacdo em Colegiados e Comissdes, filtrando a
Natureza igual a “Comisséo de Avaliagao Institucional”. Portanto, o docente devera
registrar a informag&o neste caminho.
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4.4) Grupo IV — Atividades de Extensao

CAMPO IV - ATIVIDADES DE EXTENSAO

emitido pela PROEX constando ano/periodo
(por ano)

proporcionalidade

Item Pontos Preenchimento Origem da Informagéo
1. Coordenacéao e execucao de Estas informagdes sdo obtidas do SIGAA -> modulo de Extensdo, aplicando os
Programa/Projetos de Extensao registrados e 20 seguintes filtros:
financiados por agéncia de fomento, sem S6 Automatico 1) Tipo de Agédo igual a Programa ou Projeto;
remuneragao adicional, mediante certificado Aplica-se a 2) Situagdo da Agéo igual a “Concluida” ou “Em Execugéo” ou “Aprovado

com recursos”;
3) Fungéo igual a “Coordenador” ou “Coordenador Adjunto”.

2. Coordenacéo e execugao de
Programa/Projetos de Extensao registrados
mediante

certificado emitido pela PROEX constando
ano/periodo (por ano)

10

Aplica-se a
proporcionalidade

S6 Automatico

Estas informagdes sdo obtidas do SIGAA -> médulo de Extensao, aplicando os
seguintes filtros:
1) Tipo de Acéo igual a “Programa” ou “Projeto”;
2) Situagdo da Agao igual a “Concluida” ou “Em Execugdo” ou “Aprovado
sem recursos”;
3) Fungéo igual a “Coordenador” ou “Coordenador Adjunto”.

3. Participagdo em Programas/Projetos de
Extenséo registrados e financiados por
agéncia de fomento, sem remuneragéo
adicional, mediante certificado emitido pela
PROEX constando ano/periodo (por ano)

10

Aplica-se a
proporcionalidade

S6 Automatico

Estas informagbes sdo obtidas do SIGAA -> médulo de Extensao, aplicando os
seguintes filtros:
1) Tipo de de Agéo igual a “Programa” ou “Projeto”;
2) Situagdo da Acgao igual a “Concluida” ou “Em Execugéo” ou “Aprovado
sem recursos”;
3) Funcéo diferente de “Coordenador” ou “Coordenador Adjunto”.

4. Participagdo em Programas/Projetos de
Extenséao registrados mediante certificado
emitido pela PROEX constando ano/periodo
(por ano)

5

Aplica-se a
proporcionalidade

S6 Automatico

Estas informagdes sdo obtidas do SIGAA -> modulo de Extensédo, aplicando os
seguintes filtros:
1) Tipo de de Agao igual a “Programa” ou “Projeto”;
2) Situagdo da Acéo igual a “Concluida” ou “Em Execugéo” ou “Aprovado
sem recursos”;
3) Funcéo diferente de “Coordenador” ou “Coordenador Adjunto”.

5. Elaboracéo de projeto submetido & agéncia

Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento

emitido pela PROEX constando ano/periodo [a
cada 3 (trés) horas]

proporcionalidade somente
para carga horaria superior
a 3 horas

de fomento, néo financiado, mas com 5 S6 Manual Manual.
aprovacao de mérito

1 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
6. Coordenagéo de curso de extenséo, sem Manual.
remuneragao adicional, mediante certificado Aplica-se a S6 Manual
emitido pela PROEX constando ano/periodo [a | proporcionalidade somente
cada 15 (quinze) horas] para carga horaria superior

a 15 horas

1 Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
7. Ministrante de curso de extensdo, sem Manual.
remuneragéao adicional, mediante certificado Aplica-se a S6 Manual
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8. Ministrante de curso de aperfeigoamento

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento

sem remuneracgao especifica (hora média 1hora=5 S6 Manual Manual.
semanal no intersticio)
9. Coordenacdo de evento de extensao, sem 1 Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
remuneragao adicional, mediante certificado Aplica-se a HEEL
emitido pela chefia da unidade académica ou ionalidad mente S6 Manual
unidade condutora, constando ano/periodo [a proporcionaligade somen
cada 15 (quinze) horas] para carga horaria superior
a 15 horas
O e e e e 1 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
remuneragao adicional, mediante Aplica-se a AL
comprovagéo de certificado emitido pela chefia S6 Manual

da unidade académica ou unidade condutora,
constando ano/periodo [a cada 3 (trés) horas]

proporcionalidade somente
para carga horaria superior
a 3 horas

Obs.: E expressamente vedada a pontuacao pela participagdo em um mesmo projeto/programa em mais de um item que compde este campo,
em um mesmo periodo.

4.5) Grupo V - Atividades de Pesquisa Desenvolvidas pelo Docente

CAMPOV - ATIVIDADES DE PESQUISA DESENVOLVIDAS PELO DOCENTE

Item

Pontos

Preenchimento

Origem da Informagéo

1. Coordenagéo e execugao de projeto de
pesquisa registrado e financiado por agéncia
de

fomento (por projeto)

20

Automatico e
Manual

Esta informagé@o podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual, ou obtida automaticamente do SIGAA, do mdédulo de Pesquisa através do
registro do Programa ou Projeto de Pesquisa, aplicando os seguintes filtros:
1) Considera tanto os projetos de Pesquisa Internos quanto os Externos,
independente da Natureza do Projeto e do Tipo de Pesquisa;
2) Situagéo do Projeto igual a “Validado”, “Aprovado”, “Em Execugéo”,
“Finalizado (Renovado)”, ou “Finalizado”;
3) Considera apenas os projetos cujo periodo esteja total ou
parcialmente compreendido dentro do periodo do RID;
4) Fungao igual a “Coordenador(a)”;
5) Como nao ha o registro de financiamento dos projetos, considera que
todos os projetos que atendam as condi¢des acima sao financiados.
Ou seja, os Projetos Internos séo financiados pela UFSJ, via Edital, e
os Externos séo financiados por outros 6rgaos.

2. Coordenagéo e execugao de projeto de
pesquisa registrado (por projeto, mediante
relatério atualizado)

10

Automatico e
Manual

Esta informagéo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual, ou obtida automaticamente do SIGAA, do médulo de Pesquisa através do
registro do Programa ou Projeto de Pesquisa, aplicando os seguintes filtros:
1) Considera tanto os projetos de Pesquisa Internos quanto os Externos,
independente da Natureza do Projeto e do Tipo de Pesquisa;
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2) Situagado do Projeto igual a “Em Execugao”, “Finalizado (Renovado)”’ ou
“Finalizado”;

3) Considera apenas os projetos cujo periodo esteja total ou parcialmente
compreendido dentro do periodo do RID;

4) Fungao igual a “Coordenador(a)”;

5) Considera somente os projetos que possuem relatérios submetidos;

6) Status do Relatério igual a “Aprovado”.

3. Participagdo em projeto de pesquisa
registrado e financiado por agéncia de

10

Automatico e

Esta informacédo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual, ou obtida automaticamente do SIGAA, do mdédulo de Pesquisa através do
registro do Programa ou Projeto de Pesquisa, aplicado os seguintes filtros:
1) Considera tanto os projetos de Pesquisa Internos quanto os Externos,
independente da Natureza do Projeto e do Tipo de Pesquisa;
2) Situagdo do Projeto igual a “Validado”, “Aprovado”, “Em Execugéo”,
“Finalizado (Renovado)” ou “Finalizado”;

fomento (por projeto) Manual 3) Considera apenas os projetos cujo periodo esteja total ou parcialmente
compreendido dentro do periodo do RID;

4) Funcodes igual a “Colaborador(a)” e “Coordenador-Adjunto”;

5) Como nédo ha o registro de financiamento dos projetos, considera que
todos os projetos que atendam as condigdes acima sao financiados. Ou
seja, os Projetos Internos sao financiados pela UFSJ, via Edital, e os
Externos sao financiados por outros érgos.

Esta informagédo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual, ou ser obtida automaticamente do SIGAA, do médulo de Pesquisa através
do registro do Programa ou Projeto de Pesquisa, aplicando os seguintes filtros:
1) Considera tanto os projetos de Pesquisa Internos quanto os Externos,
4. Participacao em projeto de pesquisa independente da Natureza do Projeto e do Tipo de Pesquisa
- . . - Automatico e 2) Situagdo do Projeto igual a “Em Execugdo”, “Finalizado (Renovado)” ou
registrado (por projeto, mediante relatério 5 M P
. anual Finalizado”;
atualizado) 3 . . . . . .
) Considera apenas os projetos cujo periodo esteja total ou parcialmente
compreendido dentro do periodo do RID;
4) Fungdes igual a “Colaborador(a)” e “Coordenador-Adjunto”;
5) Considera somente os projetos que possuem relatorios submetidos;
6) Status do Relatério igual a “Aprovado”.
5. Elaboracéo de projeto submetido a agéncia Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
de fomento, néo financiado, mas com 5 S6 Manual Manual.
aprovagao de meérito
10 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
6. Coordenagéao de grupo de pesquisa Manual.
registrado na UFSJ e certificado no diretério Aplica-se a
de proporcionalidade para S6 Manual
grupos de pesquisa do CNPq (por ano de qualquer quantidade de
exercicio) meses ((numero de meses
/12) * 10)
2 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
7. Membro do grupo de pesquisa registrado na Manual.
UFSJ e certificado no diretério de grupos de Aplica-se a S6 Manual

pesquisa do CNPq (por ano de exercicio)

proporcionalidade para
qualquer quantidade de
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meses ((numero de meses

8. Membro do grupo de pesquisa de outra

/112)* 2)
1

Aplica-se a

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.

institucional

instituicao e certificado no diretério de grupos proporcionalidade para S6 Manual
de pesquisa do CNPq (por ano de exercicio) qualquer quantidade de
meses ((nimero de meses
/12)* 1)
Estas informagdes sdo obtidas do SIGAA -> Portal do Docente -> Produgao
Intelectual -> Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Bolsas Obtidas. Portanto, o
20 docente devera registrar a informagédo neste caminho. Para tanto, aplica-se os
seguintes filtros:
. . Aplica-se a . 1) Instituicdo de Fomento igual a “CNPq”;
S(J).NBFc’)Is(a gfapr:g;jut|V|dade ClT PEEOLIEE € proporcionalidade para iﬁtomético 2) Tipo de Bolsa igual a “Produtividade em Pesquisa — PQ2”; “Produtividade
aip qualquer quantidade de em Pesquisa — PQ1A’; “Produtividade em Pesquisa — PQ1B’;
meses ((numero de meses “Produtividade em Pesquisa — PQ1C”; “Produtividade em Pesquisa —
/12) * 20) PQ1D”; “Produtividade em Desenvolvimento — DT2”".
3) Considera apenas o periodo da Bolsa que esteja compreendido dentro do
periodo do RID;
10 Estas informagdes sdo obtidas do SIGAA -> Portal do Docente -> Produgao
Intelectual -> Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Bolsas Obtidas. Portanto, o
Aolica-se a docente devera registrar a informagao neste caminho. Para tanto, aplica-se os
10. Bolsa de produtividade em pesquisa plica- So seguintes filtros:
- PO proporcionalidade para . L . «
concedida por outras agéncias (por ano) . Automatico 1) Instituicio de Fomento diferente de “CNPq”;
qualquer quantidade de ) . “ L . .
. 2) Tipo de Bolsa igual a “Produtividade em Pesquisa — Outras Agéncias”;
meses ((nimero de meses : . . .
. 3) Considera apenas o periodo da Bolsa que esteja compreendido dentro do
/12) *10) . .
periodo do RID;
10 Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.
11. Coordenagao de nucleo de pesquisa Apllca-_se a i
. P proporcionalidade para S6 Manual
registrado na UFSJ (por ano de exercicio) .
qualquer quantidade de
meses ((numero de meses
/12) * 10)
12. Coordenagéo de nucleo de pesquisa Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
registrado na UFSJ (por projeto, mediante 5 S6 Manual Manual.
relatério atualizado)
13. Projeto aprovado em edital interno de Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
orientagdo de discente em programa 2 S6 Manual Manual.
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4.6) Grupo VI — Atividades de Administracao/Académicas

CAMPO VI - ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO/ACADEMICAS

lato sensu (gratuito) (por ano de exercicio)

Manual

Item Pontos Preenchimento Origem da Informagéo
. Yoo Bk - . - Obtida a informagao no SIGRH->Designagdes **, filtrando as seguintes Atividades:
1. Reitor e Vice-Reitor (por ano de exercicio) 90 S6 Automatico Vice-Reitor (63) e Reitor (62).
& e - A - Obtida a informagédo no SIGRH->Designagdes™*, filtrando as seguintes atividades:
2. Pré-Reitor (por ano de exercicio) 60 S6 Automatico Pré-Reitor(a) (148) e PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A) (533).
3. Diretor de Divisao, Assessor ou equivalente Obtida a informagédo no SIGRH-> Designagbes **, filtrando a seguinte Atividade:
(por ano de exercicio) (Redagdo dada pela 30 S6 Automatico | DIRETOR DE DIVISAO (117).
Res. 032/2015)
) . - . - Obtida a informagdo no SIGRH-> Designagdes **, filtrando a seguinte Atividade:
4. Chefia de Gabinete (por ano de exercicio) 30 S6 Automatico CHEFE DE GABINETE (6).
. - A - Obtida a informagéo no SIGRH-> Designacgdes **, filtrando a seguinte Atividade:
5. Diretor de Centro (por ano de exercicio) 30 S6 Automatico DIRETOR DE DEPARTAMENTO (7).
6. Vice-Diretor de Centro (por ano de 25 S6 Automatico Obtida a informagédo no SIGRH-> Designagbes **, filtrando a seguinte Atividade:
exercicio) VICE DIRETOR (3121).
7. Chefe de Departamento (por ano de 20 S6 Automatico Obtida a informagédo no SIGRH-> Designacgbes **, filtrando a seguinte Atividade:
exercicio) CHEFE DE DEPARTAMENTO (18).
8. Subchefe de Departamento (por ano de 15 S6 Automatico Obtida a informagdo no SIGRH-> Designagdes **, filtrando a seguinte Atividade:
exercicio) SUBCHEFE (1470).
= . Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
J-Caordenadorn de GUISOi(Graduscaviol Russ . » 1) Atividade igual a COORDENADOR DE CURSO (2066);
Graduagcéo stricto sensu) (por ano de 20 S6 Automatico . : o s «
e 2) Descrigao da unidade contém “Curso de graduagédo” ou “bacharelado
exercicio) A Froper® ol Ty =
Interdisciplinar” ou “Pés-Graduagéo”.
dom Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
é%o\r/é‘;i;f;rgg”?ﬂg:g:e%EXS‘ZGra duacso 1) Atividades igual a VICE-COORDENADOR (1859) e VICE-
- = - ¢ 15 Sé Automatico COORDENADOR (1860);
ou Programa Pés-Graduagéo stricto sensu) i : o = «
L 2) Descricdo da unidade contém “Curso de graduagdo” ou “bacharelado
(por ano de exercicio) ST P
Interdisciplinar” ou “Pés-Graduacao”.
Esta informagéo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
11. Coordenador de Programa de Residéncia 20 Automatico e geag]nu'}'stlég%lfg’;b“da automaticamente do SIGRH-> DesignagGes ™, aplicando os
(o 2l 315 G Adiznel 1) Atividade igual a COORDENADOR DE CURSO (2066);
2) Descrigao da unidade contém “Programa de Residéncia”.
Esta informacédo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
12. Viice-Coordenador de Programa de Automético e Mangal, ou ser gbtlda automaticamente do SIGRH-> Designagdes **, aplicando os
Residéncia (por ano de exercicio) Ie Manual SzgLinizs ilies:
1) Atividade igual a VICE-COORDENADOR (1859);
2) Descrigdo da unidade contém “Programa de Residéncia”.
Esta informacédo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
13. Coordenador de Curso de Especializagao 10 Automatico e Manual, ou ser obtida automaticamente do SIGRH-> Designagdes **, aplicando os

seguintes filtros:
1) Atividade igual a COORDENADOR DE CURSO (2066);
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2) Descrigéo da unidade contém “Curso de Especializagéo”.

14. Vice-Coordenador ou Coordenador de

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento

Tutores em EAD de Curso de Especializagao 5 S6 Manual Manual.
(gratuito) (por ano de exercicio)
= . . Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
E)?S'tg:;;d?”cf‘r‘?::c)%‘:ffx‘i?c';‘c‘fg;e° dle Hnsile 2 30 S6 Automatico 1) Atividade igual a COORDENADOR (33);
P 2) Descricao da unidade contém “Nucleo de Educacgéo a Distancia”.
16. Coordenagéo técnica no ambito do Nucleo . Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
- v e 20 S6 Manual
de Ensino a Distancia (por ano de exercicio) Manual.
17. Presidente de Comisséo de Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
Assessoramento Superior (CPPD ou CPA) A - 1) Atividade igual a PRESIDENTE (1850);
25 S6 Automatico - . P s
(por ano de 2) Descricdo da unidade contém “Comissdo permanente de Pessoal
exercicio) Docente” ou “Comiss&o Prépria de Avaliacao”.
. . . Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
e, MEEFRS RN e Corsssn o) . o 1) Atividade igual a VICE PRESIDENTE (121);
Assessoramento Superior (CPPD ou CPA) 20 S6 Automatico - . . o -
- 2) Descricdo da unidade contém “Comissdo permanente de Pessoal
(por ano de exercicio) b o - o
Docente” ou “Comiss&o Prépria de Avaliacao”.
19. Membro de Comiss3o de Assessoramento Obtida a |m_‘o_rmaga_o no SIGRH-> De&gnagges , aplicando os seguintes filtros:
Superior (CPPD ou CPA) (por ano de 15 S6 Automatico 1) cdvlEEee fouel 2 WEMERO (a2
o 2) Descricdo da unidade contém “Comissdo permanente de Pessoal
exercicio) NG - e o
Docente” ou “Comissao Prépria de Avaliacdo”.
A Informagéo pode ser obtida de dois lugares distintos:
1) Do SIGRH-> Designacdes **, aplicando os seguintes filtros:
1.1) Atividade igual a MEMBRO (1824);
1.2) Nao podem ser relacionadas as Designagdes que ja foram langadas
20. Membro de Comissao constituida por ato em C.’Litros lishis woim © Memb[o (18%4) COMoRa=RdaRCREDRCRA:
da Administragao Superior (por designagéo ou 5 S6 Automatico Copniss, Earsalice, S EErD @ CaiEes. .
s 2) Do SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
ano de exercicio) ~ LT .
Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Colegiados e
Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste
caminho. Para tanto, aplica-se os seguintes filtros;
2.1) Natureza igual a “Comissao Constituida pela Administragéo Superior”
2.2) Tipo de Participacéo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
s o Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagcdo em Colegiados e
21. Membro de Comissao constituida por ato S . ] . ~ i
A . - . - Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
no ambito da Unidade Académica (por & S6 Automatico i . filtros:
designagéo ou ano de exercicio) felle) Efpilize s s szihies ! trgs, - Ay . -
1) Natureza igual a “Comissao Constituida no ambito da Unidade Académica”;
2) Tipo de Participagao igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Colegiados e
22 Membro d issd0 de sindicanci Comissodes. Portanto, o docente devera registrar a informagao neste caminho. Para
sl IO sl ssits St E2iE 10 S6 Automatico | tanto, aplica-se os seguintes filtros;

processo administrativo disciplinar

1) Natureza igual a “Comissdo de Sindicancia” ou “Comiss&o de Processo
Administrativo Disciplinar”;
2) Tipo de Participagdo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.

23. Outras Comissdes (por designagéo ou ano
de exercicio)

S6 Automatico

Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Producbes -> Cadastrar novas -> Participacdo em Colegiados e
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Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
tanto, aplica-se os seguintes filtros:

1) Natureza igual a “Comiss&o Temporaria”

2) Tipo de Participacdo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.

24. Membro de Orgao Colegiado Superior
(CONSU, CONEP, CONDI) mediante

Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
1) Atividade igual a MEMBRO (1824);

comprovagao 30 S6 Automatico 2) Descrigao da unidade contém “Conselho Universitario”, “Conselho Diretor”
por meio de apresentagéo de Portaria de ou “Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao”
nomeacao (por ano de exercicio)
Obtida a informagado no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
25. Membro de Colegiado de Curso de Minhas Produgbes -> Cadastrar novas -> Participagcdo em Colegiados e
Graduagéo ou Pds-Graduagéo mediante A - Comissodes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
- . ~ 10 S6 Automatico : . ) )
comprovagao por meio de apresentagao de tanto, aplica-se os seguintes filtros:
Portaria de nomeagéo (por ano de exercicio) 1) Natureza igual a “Colegiado de Curso”;
2) Tipo de Participacéo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
Obtida a informacdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
26. Membro de Comité de Pesquisa, Estagio, Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Colegiados e
Extensao ou similares na UFSJ ou em q -~ Comissodes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
ST 5 S6 Automatico : : ) :
instituicbes tanto, aplica-se os seguintes filtros:
externas (por ano de exercicio) 1) Natureza igual a “Comité de Pesquisa, Estagio, Extens&do ou Similar”;
2) Tipo de Participagéo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
a . Minhas Produgbes -> Cadastrar novas -> Participagcdo em Colegiados e
?'t Mgmtérc; de E:omlte .Asl,lsessor dsg’gqusa, Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
Stagio, EXtensao ou simriares na ou 5 S6 Automatico | tanto, aplica-se os seguintes filtros:
em . P n . - =
D - 1) Natureza igual a “Comité Assessor de Pesquisa, Estagio, Extens&o ou
instituicdes externas (por ano de exercicio) Similar™
2) Tipo de Participacdo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
28. Membro de Comité de Etica em Pesquisa Obtida a mfo_rmagap no SIGRH-> De3|gna<;9es , aplicando os seguintes filtros:
. Z . - 1) Atividade igual a MEMBRO (1824);
e Comissao de Etica da UFSJ (por ano de 5 S6 Automatico - ; o A - .
L 2) Descrigdo da unidade contém “Comité de Etica em Pesquisa Envolvendo
exercicio) »
Seres Humanos”.
Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgbes -> Cadastrar novas -> Participagcdo em Colegiados e
29. Membro de Comité de Usuarios de A - Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informacéo neste caminho. Para
- . 1 S6 Automatico : . ) :
Bibliotecas (por ano de exercicio) tanto, aplica-se os seguintes filtros:
1) Natureza igual a “Comité de Usuarios de Bibliotecas”;
2) Tipo de Participagéo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagcdo em Colegiados e
30. Membro de Comité Editorial de publicacdo 7 o Comissodes. Portanto, o docente devera registrar a informagao neste caminho. Para
; . 4 S6 Automatico - . ) :
indexada (por ano de exercicio) tanto, aplica-se os seguintes filtros:
1) Natureza igual a “Comité Editorial de Publicagéo Indexada”;
2) Tipo de Participagéo igual a “Membro Titular” ou “Membro Suplente”.
31. Representante designado por ato da Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Administragdo Superior em Orgéos ou 5 S6 Manual Manual.

Fundagbes ou
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Instituicdes de Ciéncia, Tecnologia e Cultura
(por ano de exercicio)

32. Coordenador de Convénio Institucional

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento

o 5 S6 Manual
(por ano de exercicio) Manual.
33. Coordenador de Projetos de Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Intercambios/Internacionais (por ano de 10 S6 Manual Manual.
exercicio)
34. Membro de Projetos de Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Intercambios/Internacionais (por ano de 5 S6 Manual Manual.
exercicio)
Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
35. Coordenador e Vice-coordenador de Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Colegiados e
Comité Assessor de Pesquisa, Estagio, Comissdes. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
Extens3o ou 5 S6 Automatico | tanto, aplica-se os seguintes filtros:
similares na UFSJ ou fora dela (por ano de 1) Natureza igual a “Comité Assessor de Pesquisa, Estagio, Extens&o ou
exercicio) Similar”
2) Tipo de Participagéo igual a “Coordenador” ou “Vice-coordenador”.
n Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
?;6' Cespslonsisler e Viesgoonslsnizely ol 1) Atividades igual a COORDENADOR (33) ou VICE-COORDENADOR
omité ou Comissao de Etica da UFSJ (por . - .
ano de 5 S6 Automatico (1859?, ) . ] » » _
o 2) Descrigao da unidade contém “Comité de Etica em Pesquisa Envolvendo
exercicio) s 7
eres Humanos”.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
37. Coordenador Geral de Congresso 15 S6 - Edicao e Reviséo de Periddicos. Portanto, o docente devera registrar a informagao
: 6 Automatico ) ) : :
Internacional neste caminho. Para tanto, aplica-se os seguintes filtros:
1) Tipo de Participagao igual a “Coordenador Geral”
2) Ambito igual a “Internacional’.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
38. Coordenador Geral de Congresso 10 S6 - Edicao e Reviséo de Periddicos. Portanto, o docente devera registrar a informacgéo
Nacional ORUIEIEED neste caminho. Para tanto, aplica-se os seguintes filtros:
» apl g
1) Tipo de Participacéo igual a “Coordenador Geral”
2) Ambito igual a “Nacional”.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
39. Coordenador Geral de Congresso 5 S6 - Edigdo e Revisdo de Periddicos. Portanto, o docente devera registrar a informagao
: 6 Automatico ) ) . .
Regional neste caminho. Para tanto, aplica-se os seguintes filtros:
1) Tipo de Participacao igual a “Coordenador Geral”;
2) Ambito igual a “Regional”.
Obtida a informagao no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
Minhas Produgdes -> Cadastrar novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
40. Secretario-Executivo de Congresso 5 So6 Automatico | Edigédo e Revisdo de Periddicos. Portanto, o docente devera registrar a informagao
neste caminho. Para tanto, aplica-se o seguinte filtro:
1) Tipo de Participagéo igual a “Secretario-Executivo”.
41. Membro de Comissdo Organizadora de 3 S6 Automatico Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Producgéo Intelectual ->

congresso, seminario, simposio, jornada e/ou

Minhas Producgbes -> Cadastrar novas -> Organizacdo de Eventos, Consultorias,
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encontro Edicao e Reviséo de Periddicos. Portanto, o docente devera registrar a informagao
neste caminho. Para tanto, aplica-se o seguinte filtro:
1) Tipo de Participacéo igual a “Membro da Comiss&o Organizadora”.
42. Coordenador Geral de outras atividades Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
técnicas, cientificas, culturais, artisticas e 2 Sé6 Manual Manual.
desportivas (por ano de exercicio)
Esta informacéo podera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
43. Coordenador de Laboratério (por ano de 5 Automatico e Manual, ou ser obtida automaticamente do SIGRH-> Designagdes **, aplicando o
exercicio) Manual seguinte filtro:
1) Atividade igual a COORDENADOR (2038)
44. Assessoria Técnica e Consultorias Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
autorizadas em colegiado superior da unidade 1 S6 Manual Manual.
académica equivalente
45. Membro de Banca de Selegdo de Bolsistas 1 S6 Manual II\EAsatsuianlformagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
46. Diretoria da Segéo-Sindical/Associagao de Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Docentes da UFSJ (nivel local) ou do 10 S6 Manual Manual.
Sindicato Nacional dos Docentes (nivel
nacional) (por ano de exercicio)
47. Membro do Nucleo Docente Estruturante 5 S6 Esta informacédo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
o 6 Manual
(por ano de exercicio) Manual.
. ~ Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
?Sér";‘:gzré@:x‘éfc%gg’o B AERED (DEERTE 12 S6 Automatico 1) Atividade igual a PRESIDENTE (1850);
2) Descricao da unidade contém “Grupo de Atuagdo Docente”.
49. Coordenagéo de Unidade Curricular (por 6 S6 Manual Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
semestre)* Manual.
50. Coordenagao de Periodo (por semestre)* 6 S6 Manual “Eﬂztrz?uiar}formagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
51. Membro de congregagao ou camara de Obtida a informagéo no SIGRH-> Designagdes **, aplicando os seguintes filtros:
centro ou do colegiado do Nucleo de 10 S6 - 1) Atividade igual a PRESIDENTE (1850) ou MEMBRO (1824);
. 6 Automatico . - . - Frfd o R "
Educagéo a 2) Descrigao da unidade contém “Congregagao” ou “Camara”.
Distancia
Obtida a informagdo no SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual ->
52 Membro de diretoria de sociedade . N Minhas P_rodugées -> Cadastrar novas -> I_Darticip_a(;éo em ~Sociedades Qientiﬁcas
ciéntifica 10 So6 Automatico | e Culturais. Portanto, o docente devera registrar a informagéo neste caminho. Para
tanto, aplica-se o seguinte filtro:
1) Participagéo igual a “Membro de Diretoria”

Obs. E vedada a acumulaciio da pontuaciio no caso de membro e presidente de Comissdo ou 6rgio colegiado, exceto nos casos em que a
presidéncia seja atributo nato da funcao.

* Somente nos casos em que essas atividades estiverem previstas no Projeto Pedagogico dos cursos, quando a unidade curricular envolver 3

(trés) ou mais docentes.
** As designacoes sao cadastradas no SIGRH pelo Setor de Registro — SEREG
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4.7) Grupo VII — Atividades de Capacitacao Docente (no intersticio)

CAMPO VIl - ATIVIDADES DE CAPACITAGAO DOCENTE (no intersticio)

aproveitamento

Item PONTOS Preenchimento Origem da Informagao
= . N Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
gbgebr:teengao el ez Blavier au L 90 S6 Automatico | Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Formagao Académica, aplicando o seguinte filtro:
1) Formacéo igual a “Doutorado”.
Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
2. Obtencgao do titulo de Mestre 60 S6 Automatico | Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Formagédo Académica, aplicando o seguinte filtro:
1) Formacéo igual a “Mestrado”.
Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
3. Pés-doutorado concluido 60 So6 Automatico | Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Formag&o Académica, aplicando o seguinte filtro:
1) Formagao igual a “Pés-Doutorado”.
4. Créditos de doutorado (concluidos no . Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
. - 20 S6 Manual
intersticio) Manual.
5. Créditos de mestrado (concluido no . Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
; - 10 S6 Manual
intersticio) Manual.
6. Curso de especializagso [360 (trezentos e Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
) p ¢ 10 S6 Automatico | Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Formagao Académica, aplicando o seguinte filtro:
sessenta) horas] - w P
1) Formacéo igual a “Especializagdo”.
7. Curso de aperfeicoamento concluido [180 Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
: '€ ap ¢ 5 S6 Automatico | Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Formagédo Académica, aplicando o seguinte filtro:
(cento e oitenta) horas] Fom i - »
1) Formagao igual a “Aperfeicoamento”.
Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
8. Curso de extensao com frequéncia e 5 S6 Automatico Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Cursos/Eventos Realizados, aplicando o seguinte

filtro:
1) Tipo de Curso/Evento igual a “Curso de Extens&o (com aproveitamento)”.

9. Curso de extensao com frequéncia e sem
aproveitamento

So6 Automatico

Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Cursos/Eventos Realizados, aplicando o seguinte
filtro:

1) Tipo de Curso/Evento igual a “Curso de Extensdo (sem aproveitamento)”.

10. Participacdo em congresso, simpdsio,
seminario ou outros cursos de curta duragao

So6 Automatico

Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Cursos/Eventos Realizados, aplicando o seguinte
filtro:

1) Tipo de Curso/Evento igual a “Congresso, Simpédsio, Seminario ou Curso”.

11. Estagio de capacitagéo técnica [cada 30
(trinta) horas]

S6 Automatico

Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Cursos/Eventos Realizados, aplicando o seguinte
filtro:

1) Tipo de Curso/Evento igual a “Estagio de capacitacdo técnica”.

12. Programas de formacéao continuada da
UFSJ [cada 30 (trinta) horas]

S6 Automatico

Obtida a informagdo no SIGRH -> Capacitagdo -> Banco de Talentos ->
Cadastrar/Atualizar Curriculo -> Cursos/Eventos Realizados, aplicando o seguinte
filtro:
1) Tipo de Curso/Evento igual a “Programa de Formagédo Continuada da
UFSJ".
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4.8) Grupo VIII — Producao Cientifica, Tecnologica, Artistica e Cultural

CAMPO VIl - PRODUGAO CIENTIFICA, TECNOLOGICA, ARTISTICA E CULTURAL

Item

Pontos (por unidade)

Preenchimento

Origem da Informacgao

1. Autor de livro publicado (com ISBN), na
area, em editoras com comité cientifico.

50

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orienta¢des
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Produgao Intelectual -> Minhas Produgbes -> Cadastrar
Novas -> Livros; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagao igual a “Editora com Comité Cientifico”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

2. Autor de livro publicado (com ISBN), na
area, em editoras sem comité cientifico.

15

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagéo igual a “Editora sem Comité Cientifico”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

3. Autor de capitulo publicado de coletanea
(com ISBN), na area, em editoras com comité
cientifico.

15

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Capitulos de Livros; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagao igual a “Editora com Comité Cientifico”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

4. Autor de capitulo publicado de coletanea
(com ISBN), na area, em editoras sem comité
cientifico.

S6 Automatico

1)

2)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Capitulos de Livros; ou

Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagéo igual a “Editora sem Comité Cientifico”; e
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3)

b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

5. Tradugéo de livro publicado (com ISBN,
impresso ou meio eletrénico)

20

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta producgédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagao igual a “Tradutor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

6. Tradugédo de capitulo de livro publicado
(com ISBN, impresso ou meio eletronico)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes
na Segao 2 deste tutorial. Ap6s a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Capitulos de Livros; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagéo igual a “Tradutor”.

Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.

7. Editor ou organizador de livro publicado
(com ISBN), em editoras com comité cientifico.

15

So6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacdo, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagao igual a “Editora com Comité Cientifico”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Editor” ou “Organizador”.

Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

8. Editor ou organizador de livro publicado
(com ISBN), em editoras sem comité
cientifico.

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgdo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagado, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagao igual a “Editora sem Comité Cientifico”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Editor” ou “Organizador”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.
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9. Artigo publicado em revista indexada (ISSN)
ou trabalho completo publicado em
congresso,com Qualis CAPES niveis A2 a A1

30

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Periédico Qualis A1 ou A2”; e

b) Tipo de Participagéo igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual” ou “trabalho em
cooautoria”.

Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Producdes.

10. Artigo publicado em revista indexada
(ISSN) ou trabalho completo publicado em
congresso, com Qualis CAPES niveis B4 a B1

25

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagées

na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Periédico Qualis B1,B2,B3,B4”; e

b) Tipo de Participacéo igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual“ ou “Trabalho em
cooautoria”.

Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

11. Artigo publicado em revista indexada
(ISSN) ou trabalho completo publicado em
congresso, com Qualis CAPES nivel B5 ou
inferior, ou nao classificado.

10

So6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacéo, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Periddico Qualis B5, C ou Nao Qualis”; e

b) Tipo de Participagéo igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual” ou “Trabalho em
cooautoria”.

Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.

12. Artigo publicado em revista ndo indexada
com corpo editorial

S6 Automatico

1)

2)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apés a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou
Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Revista Ndo Indexada com corpo Editorial”; e
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3)

b) Tipo de Participagao igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual” ou “Trabalho em
cooautoria”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

13. Resenha ou nota critica publicada em
revista indexada (ISSN) (impressa ou meio
eletrénico na internet).

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Peridédicos, Jornais e Similares; ou
Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:
a) Tipo de Periddico igual a “Resenha ou Nota Critica - Revista Indexada”; e
b) Tipo de Participagédo igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual” ou “Trabalho em
cooautoria”.
Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

14. Resenha ou nota critica publicada em
revista ndo-indexada (ISSN) (impressa ou
meio eletrénico na internet).

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta producgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacdo, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Resenha ou Nota Critica - Revista Nao-
Indexada”; e

b) Tipo de Participagéo igual a “Autor”, “Em equipe como colaborador”, “Em
equipe como responsavel’, “Trabalho individual” ou “Trabalho em
cooautoria”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.

15. Tradugao publicada de artigo (impressa ou
meio eletrénico na internet)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Segao 2 deste tutorial. Apés a importagado, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Periédico Qualis A1 ou A2”, “Periédico Qualis
A3 ou A4”, “Peridédico Qualis B1,B2 ,B3, B4” ou "Periédico Qualis B5, C ou
Nao Qualis”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Tradutor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.
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16. Artigo de imprensa interna ou externa a
UFSJ (impresso ou meio eletrénico na
internet)

1 S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Jornal ndo Cientifico” ou “Revista nao
Cientifica”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.

17. Relatério ou laudo técnico — demandado a
UFSJ na forma de consultoria

5 So6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orienta¢des

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgado Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Relatério ou Laudo Técnico demandado a
UFSJ”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.

18. Producgao de manual técnico, didatico

3 S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou
Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Manual Técnico, Didatico”; e

b) Tipo de Participacao igual a “Autor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagdo seja considerada no RID, o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

19. Revisédo de material didatico, artigos,
capitulo de livro, livros, resumos, “abstracts”,
normas da ABNT

2 S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periddico igual a “Periédico Qualis A1 ou A2”, “Periédico Qualis
A3 ou A4”, “Periédico Qualis B1, B2, B3, B4”, “Periddico Qualis C ou Nao
Qualis” ou “Manual Técnico, Didatico”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Revisor”.

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacdo, a produgao estara disponivel no
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4)

5)

6)

7

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Capitulo de Livros; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicacéo igual a “Editora com Comité Cientifico” ou “Editora sem Comité
Cientifico”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Revisor”.

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orienta¢des

na Segao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Livros; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicacéo igual a “Editora com Comité Cientifico” ou “Editora sem Comité
Cientifico”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Revisor”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID, o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.

20. Prefacio/posfacio

S6 Automatico

1)

2)

3)

4)

5)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apés a importagéo, a produgdo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar novas -> Artigos, Periddicos, Jornais e Similares; ou
Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Periédico de qualquer tipo; e

b) Tipo de Participacao igual a “Prefaciador”.
Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar novas -> Livros; ou
Esta produgéao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:
a) Livroigual a qualquer tipo; e
b) Tipo de Participacéo igual a “Prefaciador”.
Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

21. Trabalho completo publicado em evento de
ambito internacional

10

S6 Automatico

1)

2)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Natureza igual a “Trabalho Completo”; e

b) Tipo de Evento igual a “Conferéncia”, “Congresso”, “Painel’, “Palestra”,
“Seminario”. “Simpdsio” ou “Workshop”; e

c) Ambito igual a “Internacional’; e
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3)

d) Tipo de Participagao diferente de “Outra”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

22. Resumo expandido publicado em evento
de ambito internacional

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagbes

na Secao 2 deste tutorial. Apés a importagéo, a produgdo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Natureza igual a “Resumo Completo”; e

b) Tipo de Evento igual a “Conferéncia”, “Congresso”, “Painel’, “Palestra”,
“Seminario”. “Simpdsio” ou “Workshop”; e

c) Ambito igual a “Internacional’; e

d) Tipo de Participagéo diferente de “Outra”.

Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

23. Trabalho completo publicado em evento de
ambito nacional

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secgao 2 deste tutorial. Apés a importagéo, a produgéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Natureza igual a “Trabalho Completo”; e

b) Tipo de Evento igual a “Conferéncia”, “Congresso”, “Painel”, “Palestra”,
“Seminario”. “Simpdsio” ou “Workshop”; e

c) Ambito igual a “Nacional”; e

d) Tipo de Participagdo diferente de “Outra”.

Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

24. Resumo expandido publicado em evento
de dmbito nacional

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apés a importagéo, a produgdo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Natureza igual a “Resumo Completo”; e

b) Tipo de Evento igual a “Conferéncia”, “Congresso”, “Painel”, “Palestra”,
“Seminario”. “Simpdsio” ou “Workshop”; e

c) Ambito igual a “Nacional’; e

d) Tipo de Participagdo igual a “Trabalho Individual” ou “Em Equipe como
Responsavel”.

Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.
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25. Comunicagao de trabalho com resumo
publicado

S6 Manual

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.

26. Comunicagao de trabalho sem resumo
publicado

S6 Manual

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento

Manual.

1)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:
27. Trabalho publicado em evento regional e 8 ) N.atureza feLel a.“Trabtho Completp"; e .
Ioc-al S6 Automatico b) Tipo de Evento igual a “Conferéncia”, “Congresso”, “Painel’, “Palestra”,
“Seminario”. “Simposio” ou “Workshop”; e
c) Ambito igual a “Regional” ou “Local’; e
d) Tipo de Participagdo igual a “Trabalho Individual” ou “Em Equipe como
Responsavel”.

3) Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

1) Esta produgéo podera serimportada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

28. Apresentagdo em seminarios cientificos S6 . item anterior, aplicando os seguintes filtros:

: o 6 Automatico ) . o Tl

internacionais a) Tipo de Evento igual a “Seminario”; e
b) Tipo de Participagao igual a “Palestrante/Ministrante”; e
c) Ambito igual a “Internacional’.

3) Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

1) Esta produgéo podera serimportada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

29. _Aprgsentagéo em seminarios cientificos S6 Automatico item apterior, aplicar)do os ieguiptels.ﬁ‘l‘tlros:
nacionais a) Tipo de Evento igual a “Seminario”; e
b) Tipo de Participagdo igual a “Palestrante/Ministrante”; e
c) Ambito igual a “Nacional”.
3) Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

30. Ministrar minicurso em evento cientifico ou
cultural

So6 Automatico

1)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgédo Intelectual -> Outras
Atividades ->Mini-Curso; ou
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2)

3)

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior;

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

31. Conferéncias, palestras proferidas, mesas-
redondas

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar novas -> Participagdo em Eventos; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Evento igual a “Congresso”, “Simpdsio”, “Conferéncia”, “Palestra”
e “Workshop”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Palestrante/Ministrante”.

Em ambas as situagbes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

32. Citagao ou referéncia de autor(es)
(pontuagéo por artigo ou livro)

S6 Manual

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.

33. llustragao de livros publicados (com
conselho editorial)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagéo igual a “Editora com Conselho Editorial”; e

b) Tipo de Participagao igual a “llustrador”.

Em ambas as situagbes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

34. Criagao de capa de livro publicado (com
conselho editorial)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgado Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Publicagao igual a “Editora com Conselho Editorial”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Criador de capa”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

35. Producéo de livros (design)

S6 Automatico

1)

2)

Esta producgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> Livros; ou

Esta producgédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Qualquer tipo de Livro; e
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3)

b) Tipo de Participagao igual a “Design”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.

36. Texto escrito para catalogo de exposicdes
publicado por instituicao publica ou privada
(museus e galerias) (com ISBN)

15

S6 Manual

Esta informacdo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.

37. Texto escrito para catalogo de exposicdes
publicado por instituicao publica ou privada
(museus e galerias) (sem ISBN)

S6 Manual

Esta informagéo devera ser registrada diretamente no RID, com preenchimento
Manual.

38. Patente depositada requerida

10

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> Patentes; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Status igual a “Em Registro”; e

b) Tipo de Participagéo diferente de “Outra”.

Em ambas as situacdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Producdes.

39. Patente depositada concedida

30

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Patentes; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Statusigual a “Concedida”; e

b) Tipo de Participagéo diferente de “Outra”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

40. Autor (Unico) de documentos cartograficos
publicados

10

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Producgdes -> Cadastrar Novas -> Maquetes, Protétipos, Softwares e Outros;

ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Produgdo Tecnoloégica igual a “Mapas/Cartas” ou
“Aerofotogramas”; e

b) Tipo de Participagédo igual a “Trabalho Individual”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

41. Coautor de documentos cartograficos
publicados

S6 Automatico

1)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apés a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
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Producgdes -> Cadastrar Novas -> Maquetes, Protétipos, Softwares e Outros;
ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Produgdo Tecnolégica igual a “Mapas/Cartas” ou
“Aerofotogramas”; e
b) Tipo de Participagao igual a “Trabalho em Coautoria”.

3) Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

1) Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientacdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

42. Autoria de peca teatral ou musical 30 S6 - item anterior, aplicando os seguintes filtros:
: 6 Automatico " N P
publicada a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e
b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”;
c) Classificagado igual a “Pecga Teatral” ou “Peca Musical”.

3) Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

1) Esta produgéo podera serimportada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

43. Diregéio de pecas teatrais apresentadas item anterior, aplicando os seguintes filtros:
L . ; ’ 15 S6 Automatico a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e
musical, cinema ou video ) - . o~
b) Tipo de Participagédo igual a “Diretor”; e
c) Classificagdo igual a “Pega Teatral”, “Pega Musical” ou “Cinema, Video,
Radio, Televiséo, Teatro ou Danga”.

3) Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

1) Esta produgéo podera serimportada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

2) Esta produgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

44. Coreografia, recital, concerto ou show item anterior, aplicando os seguintes filtros:
apresentado (Redagdo dada pela Res. 5 S6 Automatico a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e
032/2015) b) Tipo de Participacdo igual a “Coreografo”, “Solista”, “Instrumentista” ou
“Interprete”; e
c) Classificagao igual a “Participagao em Saldes de Arte”.
3) Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.
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45. Roteiro de cinema, video, radio ou
televiséo

15

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgdo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participacao igual a “Roteirista”; e

c) Classificagao igual a “Cinema, Video, Radio, Televisado, Teatro ou Danga”.
Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.

46. Edicao de partitura

20

So6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orienta¢des
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgado Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participacao igual a “Editor”; e

c) Classificagdo igual a “Partitura”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Produgdes.

47. Composigao musical apresentada ou
criada para cinema, video, radio, televisao,
teatro ou

danca

15

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta producédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participagao igual a “Compositor”; e

c) Classificagdo igual a “Cinema, Video, Radio, Televisdo, Teatro ou Danga”.
Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

48. Arranjo de pecas musicais instrumental ou
vocal

So6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participagéo igual a “Arranjador”; e

c) Classificagao igual a “Pega Musical”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.
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49. Exposic¢oes individuais — referendadas
pelo conselho de instituigdes reconhecidas

20

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a produgdo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> Exposi¢ao ou Apresentacéo Artisticas; ou
Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Participagdo em Exposigoes”; e

b) Subtipo Artistico igual a “Exposicao referendada por conselho”.

Em ambas as situagdes, para que a informagao seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Producdes.

50. Curadoria de exposig¢oes e colegdes
cientificas ou artisticas

15

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar Novas -> Exposi¢ao ou Apresentagao Artisticas; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Curadoria de Exposigoes e Colegdes”; e

b) Subtipo Artistico “Exposigao”, “Colecéo Cientifica”, “Colegao Artistica” ou
“Exposicao referendada por conselho”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producées.

51. Participagdo em saldes de arte ou
exposigdes coletivas de artes plasticas e
fotografia — referendadas pelo conselho de
instituicbes reconhecidas

10

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta producgéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participagéo diferente de “Coredgrafo”, “Solista”, “Instrumentista”
e “Interprete”; e

c) Classificagdo igual a “Participagdo em Saldes de Arte”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

52. Produgéo de espetaculos, cinema, radio,
televisao, video, audiovisual ou midias
eletrénicas

15

S6 Automatico

1)

2)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Segao 2 deste tutorial. Apds a importagado, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Producgdes -> Cadastrar Novas -> Montagens; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Participagéo igual a “Produtor”; e

b) Qualquer Tipo Artistico; e

c) Qualquer Subtipo Artistico.
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3)

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

53. Edigao de radio, cinema, video ou
televiséo, vinculada a atividade docente da
UFSJ

10

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participacao igual a “Editor”; e

c) Classificagao igual a “Cinema, Video, Radio, Televisao, Teatro ou Danga”.
Em ambas as situagbes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

54. Fotografia publicada

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta producgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagbes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacéo, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> AudioVisuais; ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo Artistico igual a “Artistico”; e

b) Tipo de Participagdo igual a “Autor”; e

c) Classificagdo igual a “Fotografia Publicada”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

55. Revisao de lingua portuguesa ou
estrangeira em revistas indexadas (por artigo)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta producgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes

na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagado, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,

Edigéo e Revisao de Periddicos; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagdo igual a “Revisor de Lingua Portuguesa ou
Estrangeira”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

56. Registro de marcas, softwares e cultivares

15

S6 Automatico

1)

2)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importacdo, a produgao estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar Novas -> Patentes; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando os seguintes filtros:

a) Tipo de Participagao diferente de “Outra”; e

b) Status igual a “Marcas em Registro”, “Software em Registro” ou “Cultivar
em Registro”.
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3)

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

57. Editor Chefe de Revista (por ano de
exercicio)

20

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
Edigcao e Revisdo de Periddicos; ou

Esta producgédo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagéo igual a “Editor Chefe”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

58. Editor Associado de Revista (por ano de
exercicio)

10

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagoes
na Segao 2 deste tutorial. Ap6s a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
Edicédo e Revisédo de Periddicos; ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagéo igual a “Editor Associado”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Producdes -> Validar Minhas Producdes.

59. Revisor de Periddico (por periddico, por
ano)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orienta¢des
na Segao 2 deste tutorial. Apés a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgado Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
Edicado e Revisado de Periddicos; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagao igual a “Revisor de Periddicos, Jornais e Similares”.
Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgées -> Validar Minhas Produgdes.

60. Revisor de trabalhos de congresso (por
congresso)

S6 Automatico

1)

2)

3)

Esta produgao podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagées
na Secgao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a produgao estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Producgdo Intelectual -> Minhas
Producdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
Edicao e Revisado de Periddicos; ou

Esta produgdo podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagao igual a “Revisor de Trabalhos de Congresso”.

Em ambas as situagbes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.
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61. Parecerista ad hoc de Periddico (por
artigo)

1)

S6 Automatico | 2)

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes
na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagao, a producéo estara disponivel no
caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgdo Intelectual -> Minhas
Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,
Edicéo e Revisao de Periddicos; ou

Esta produgao podera ser informada diretamente no caminho especificado no
item anterior, aplicando o seguinte filtro:

Tipo de Participacgao igual a “Consultor Ad Hoc de Revista Cientifica”.

Em ambas as situagdes, para que a informagéo seja considerada no RID o
docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->
Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Producdes.

62. Outros pareceres ad hoc

1)

2)
S6 Automatico

3)

Esta produgéo podera ser importada do Curriculo Lattes, conforme orientagdes

na Secao 2 deste tutorial. Apds a importagéo, a producéo estara disponivel no

caminho: SIGAA -> Portal do Docente -> Produgéo Intelectual -> Minhas

Produgdes -> Cadastrar Novas -> Organizagdo de Eventos, Consultorias,

Edigao e Revisado de Periddicos; ou

Esta producéo podera ser informada diretamente no caminho especificado no

item anterior, aplicando o seguinte filtro:

a) Tipo de Participagéo igual a “Consultor Ad Hoc de Comisséao Nacional de
Reforma e Avaliagdo de Cursos”, “Consultor Ad Hoc de Anais de Evento”
ou “Consultor Ad Hoc de 6rgédos de Fomento”.

Em ambas as situagdes, para que a informacéo seja considerada no RID o

docente devera valida-la no seguinte caminho: SIGAA -> Portal do Docente ->

Producéo Intelectual -> Minhas Produgdes -> Validar Minhas Produgdes.

Obs.: Nenhum trabalho podera ser bipontuado.
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3.3 Emissao da Avaliacao da Docéncia
No “Menu Docente” do SIGAA, selecione: Ensino > Avaliacdao Institucional > Consultar Resultado da
Avaliacao.

Emitir e salvar os relatérios do periodo avaliado e juntad-los ao processo. A Avaliacdo da Docéncia é
documento previsto no art. 72, Il, mesmo quando nao houver intencdao de pontuar o item. Em caso de
indisponibilidade, registrar a ocorréncia e obter orientacdo de saneamento.

Figura 3 Consulta a Avaliacao da Docéncia

UFSJ - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ANGELITA CRISTINE DE MELO Semestre atual: 2024.2 (@ Médulos
CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (10.02)

=C Menu Do
@ Ensino ) Pesquisa % Extensdo __J Produgao Intelectual 93 Ambientes Virtuais
Orientagdo Académica - Graduagao *Ro INSTITUCIONAL
Orientagdes Pos-Graduacgédo
a: Estagios »R22 20231 20232 20241
Turmas »| AVALIACAO DAS
Profet , UNIDADES Apenas as dimens&es que av
rojetos CURRICULARES comnnnente curricnlar e doog
Avaliacao Institucional 3 Preencher a Avaliagao Institucional
Avaliagdo Institucional da Docéncia Assistida .
Plano Individual do Docente (PID) 3
Consultar Resultado da Avaliagao
> .
Consultas Visualizar Graficos e Resultados Anteriores

3.4 Formulario de avaliacao de progressao ou promocao

Utilizar o modelo institucional disponivel no SIPAC quando for necessario consolidar atividades nao
contempladas no RID, nos termos do art. 79, VIII. Preencher periodo, modalidade, pontuacdo por item, soma
e identificacdo dos responsdveis. Na promocao, demonstrar as pontuacdes anteriores aproveitadas e o
periodo atual.

O formulario deve ser datado e assinado pela chefia ou comissdo competente. Ndo se exige que a chefia
presida toda comissdao de avaliacdo. Comunicar o resultado ao(a) docente e registrar sua ciéncia,
preservando os prazos de revisao e recurso do art. 89.
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